 FL SEMINARI DE REDACCIO DE DISPOSICIONS 1985/1986 *

per Oriol Camps 1 GIRALT

Ex-cap de la Seccié de Tractament de Textos del Diari Oficial
: de la Generalitat de Catalunya :

1. Un encontre de professionals

Dins el complex mén de I’Administracié, la redaccié de dispaosicions
és una de les activitats en qud participen persones de grups professionals,
interessos i categories més diferenis: el qui decideix que cal preparar tal
o tal disposicié, en tal sentit, el qui en cerca els antecedents juridics i
també, si és possible, formals; el qui la tecleja a miquina, el qui en fa
la revisi6 lingiiistica... :

Els cursos de catald que s’han fet fins ara han incidit fortament en un
collectiu que ocupa un lloc clau en el procés d’elaboracié de les disposi-
cions. Em refereixo als encarregats de teclejar els documents a maquina.
Aixd, ho he notat des de la Seccié de Tractament de Textos del Diari
Oficial de la Generdlitat de Catalunya: a poc a poc, les errades ortografi-
ques han acabat desapareixent dels escrits que es reben. Amb tot, pel que
fa a les disposicions, quedaven encara dos grups professionals que havien
de fer una mena de reconciliacié: em refereixo als lingiistes i als juristes.
En efecte, en general la formacié dels uns i dels altres & molt diferent,
i també els interessos que els mouen; els juristes parteixen d'una formacié
en qué el castelld pesa molt, tenen pricticamient tot el marc legal de refe-
téncia redactat en castelld, els manca quasi totalment una tradicié d'es-
criure sobre dret i d’establir dret en catala, i, més que no pas enfrontar-se
de nou en nou amb el text que han de crear per fer-ne un producte

% Aquest Seminari sobre redaccid de disposicions administratives es dugué a ter-
me del 15 doctubre de 1985 al 17 de marg¢ de 1986 a I'Escola d’Administracié Piblica
de Catalunya i hi participaren funcionaris de la Generalitat de Catalunya amb res-
ponsabilitats jurfdiques o lingiifstiques en la redaccié de disposicions administratives.
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lingiifsticament coherent, s'emmirallen en els models semblants apareguts
anteriorment i hi fan els carivis que consideren pertinents. Aixd fa que
sovint hi apareguin incongrudncies, que a vegades no sén tingudes en
compte perqué es valora quasi miticament el punt de partida, o perque
se’n resta presoner.

El lingilista o el corrector es planteja cada document en ell mateix,
de cap i de nou, desconeix les raons de la tria léxica que s’ha fet, i a
vegades fins i tot el significat precis en dret de determinats mots; s’adona
de les ambigiiitats del text quan es veu forgat a analitzar-lo per verificar-ne
l'adequacié a la normativa gramatical i fins i tot la capacitat comuni-
cadota... '

Amb tot, hi ha una collaboracié més o menys forgosa entre una pro-
fessié i l'altra, en la mesura que s’ha decidit de vehicular el dret en
catala. Perd aquesta collaboracié no estd exempta de problemes i malen-
tesos: €s per aixd que calia plantejar el seminari d'una manera molt prac-
tica, comptant amb els coneixements que tots els assistents hi podien
aportar.

Vam decidir, doncs, de prendre com 2 punt de partida els textos pu-
blicats al posc durant el segon trimestre de 1985. Perd aquest «corpus»
era massa extens i calia fer una seleccié dels documents a estudiar, Es va
fer, amb D'ajut de la Base de Dades del pocc, descartant els documents no
produits per les Secretaries Generals dels Departaments, per tal de tre-
ballar amb un material que fos habitual per a la majoria dels assistents,
i comengant per les menes de documents que més es repetiren durant
aquell perfode.' :

El métode de treball emprat consistia 2 llegir els documents tal com
s’havien publicat i analitzar-los per tal d’observar si s'adequaven a la seva
finalitat, si hi havia incongruéncia, diferéncies entre els Departaments en
una mateixa mena de documents, etc.

A partir d’aquesta lectura es va plantejar un seguit de qiiestions d'im-
portancia diversa, algunes de les quals no passaven de ser aclariments,
més o menys extensos, que els assistents es feien sobre aspectes juridics
o lingiifstics, segons l'especialitat de cadascli, perd que no arribaven a
constiteir un problema general. En dono un resum al final com a annex.

La discussié va seguir les dues linies principals: la de Vinterss per
Pestructura del text, que en el cas de textos tan formals com els que
ens ocupen es caracteritza per ’abséncia quasi total de mots d'enlla¢ i

1. Les menes de documents que es van estudiar van ser les segiients:

Nomenaments i cessaments.

‘Concursos per a la provisi6é de places.

Concursos de trasllat,

Concursos de licitacid,

Convocatories per a l'atorgament de subvencions.
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per la preséncia dels articles numerats. Els problemes principals ‘que es
van plantejar, dins aquesta linia, feien referéncia, doncs, als titols, a la
millor manera de numerar les disposicions i a la necessitat o conveniéncia
dels annexos, que permeten de construir un text tancat seguit d’una llista
o d’una referéncia concreta que en precisa 1'abast i el contingut. -

1. Un tema central: Utis dels temps verbals
| '

"Els altres problemes que es.van plantejar van ser de caracter sintictic:
régim verbals, preposicions, etc. Perd entre aquests en destaca un de
principal, que va acabar constituint el tema central de la segona part del
seminari: el dels temps dels verbs en les disposicions administratives.

De fet, no va ser pas per casualitat que ens vam plantejar, aquest
problema: des del comengament haviem constituit un grup de treball
parallel * per estudiar aquest tema, ja que de bon comengament sabiem
que hi havia problemes.. '

El primer plantejament que vam fer sobre els temps verbals va partir
de 'observacié de les condicionals que apareixen en diversos dels docu-
ments estudiats. Hi vam trobar moltes oracions condicionals formulades
amb un imperfet de subjuntiu a la protesi i un futur a I’apddosi (1).

(1) Si no superés la primera prova, no podra passar a la segona.
Si es produissin circumstincies que ho aconsellessin, el Conseller
podra. .. -
Si es comprovés la falsedat d’alguna de les dades alegades, l'inte-
ressat perdra el seu dret...

Aquesta mena de frases sén desconegudes en les gramatiques catala-
nes, que no les tenen en compte en absolut. Sembla que s'han introduit
en ¢l catala a partir de 1"ds administratiu del castella, que ha anat lliscant
des del futur de subjuntiu (2) cap a l'imperfect de subjuntiu (3), i no
¢onserva el primer sind en textos mokt solemnes.

(2) Si esto hiciere, pagard una multa. ..

{3) Sino superase la primera prueba, no podrd pasar a la siguiente,

Malgrat que al comengament va semblar que enfrontavem el costum
inveterat de redactar aixi les condicionals amb unes gramatiques que no

2. Paralelament al treball d’andlisi sobre un «corpuss de documents ja publicats,
des del comengament del seminari es van formar uns grups de treball dedicats a es-
tudiar I'ds dels temps verbals, els neologismes apareguts i els documents semblants pu-
blicats a diversos diaris oficials estrangers. Aquests grups treballaven fora del seminari,
i hi aportaven els seus resultats.
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s’havien plantejat mai I'Gs administratiu del catal3, finalment, després d’u-
na llarga marrada, vam arribar a posar-nos d’acord que aquesta mena de
condicionals 's6n incorrectes en catald, ja que, en catald, un impetfet de
subjuntiu a la protesi requereix un condicional a 'apddosi (4), i si es vol
un futur a I'apddosi, cal un present a apddosi (5). El problema, perd,
que sorgeix immediatament és si el futur pretérit (o condicional) pot vehi-
cular expressié d'un manament (que, al capdavall, recordem-ho, és 'ob-
jecte de les disposicions). La majoria dels assistents van estar d’acord a
considerar que no, i vam arribar a la conclusié que cal bandejar Iimper-
fet de subjuntiu de les condicionals que apareixen en les disposicions admi-
nistratives.’

Un plantejament semblant afecta les oracions de relatiu (6), que sén
freqiients en les disposicions, i les temporals (7) que no ho sén tant, i
que se solen construir bé.

(4) Si no superés la prova, no pedria...
Si no es produissin circumstancies (...), es podria...
Si es comprovés la falsedat (...), l'interessat perdria el seu dret.

(5) Si es produeixen circumstincies (...), es podra...
Si no supera a la prova, no podra...
Si es comprova la falsedat (...), linteressat perdra...

(6) *El qui estigués interessat a participar-hi, presentard una instancia.
El qui estigui interessant a participar-hi,

{7)  * Quan fos necessari, es posara en marxa P'operacié neu.
Quan sigui/serd necessari...

Els fruits d’aquest acord ja s’han notat en els textos rebuts al pocc
posteriorment, i, no cal dit-ho, en els publicats.
Abans d’acabar 'estudi dels temps verbals en les condicionals, i apro-

3. Amb tot, penso que, si bé la conclusié és encertada pel que fa al llenguatge
administratiu, un seminari com aquest no era el lloc per pontificar sobre ef cque &
correcte 0 no en catald, sobretot en un camp no estudiat {que sapiguem) pels grama.
tics. Perque el condicional pot vehicular, a més de la idea de passat que i és inhe-
rent, la d’irrealitat de la condicis, des del punt de vista del parlant. Aixi, malgrat les
gramatiques, no estic segur que en un altre registre no es pugui usar una frase com ara
(i}, I que només siguin possibles les construccions com les de (ii).

(i) Si dema plogués, no vindrem.
Si te'n faltés, ja t'ajudaré.

(i) Si plogués, demd no vindriem.
Si plovia, dema no vindriem,
Si plou, demi no vindrem.
St te’n falta, ja tajudaré,
Si te'n faltés, ja t'ajudaria.
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fitant que haviem desvetllat la nostra sensibilitat per aquests temies, ens
vam plantejar el problema global de Iis dels temps verbals en les disposi-
cions, a partir de Pobservacié d’un fet que podria ser fins i tot sorpre-
nent: comparant el text de les lleis aprovades amb el dels projectes de
llei i en general amb els de les altres disposicions publicades al pocc,
resulta que a la Catalunya dels anys vuitanta tenim dos «models» de re-
daccié de disposicions, pel que fa als temps dels verbs principals: I'admi-
nistratiu i el legislatiu, és a dir, e] del Govern i el del Parlament. Poso
entre cometes la pataula «models» perque, si bé en el cas del Parlament
és ben clar que existeix un model de redaccié legislatiu conscientment vol-
gut, encara que aplicat amb unes limitacions que aqui no és lloc d'exami-
nar, en el cas del Govern no es pot dir propiament que hi hagi un model.
L’estil del Govern neix del cale dels models de disposicions administra-
tives anteriors al restabliment de la Generalitat, és a dir, models castellans
traduits i adaptats pel redactor corresponent. Respon, doncs, en general,
a l'estil del Dret espanyol, que constitueix el marc de referdncia dels re-
dactors. s

Pel que fa als temps verbals, aquest model té€ les caracteristiques se-
gilents (a grans trets): : ' ’

1. Usa el present d’indicatiu per als verbs que expressen I'acte admi-
nistratiu, la decisi6, el manament. («Decreto», «ordeno», «nomeno», «ces-
sa», «es crea tal institucidn, etc.) :

2. Només ocasionalment utilitza I'imperatiu («notifiqueu aquest acord
a la Comissid Negociadora del Conveni»). -

3. Per expressar qualsevol obligacié que s’hagi de complir posterior-
ment a 'acte administratiu central, utilitza el futur. (Aixi, després de «es
convoca concurs de mérits per a Ja provisié de la plaga de...», trobarem
«els aspirants presentaran les instancies a tal Hocs).

4. De tant en tant {perd no sistemiticament) utilitza Ja perifrasi d’o-
bligacié («P'interessat ha de fer constar les seves dades en la instancia»).

5. Els subjuntius hi sén abundosos, a vegades amb les incorreccions
assenyalades més amunt pel que fa a les condicidnals i altres cliusules de
construccié aniloga, : - e ’

El model del Parlament s’inspira en I'd$ modern de la majoria de les
llengiies de'la cek (llevat del castelld i I'anglss). En aquestes llengiies es
construeixen tots els verbs principals en present d’indicatiu, considerant
que la llei és vigent al moment que el lector la llegeix i que, per tant, no
s’ha d’escriure en futur. L’efecte que fa aquesta redaccié és el d’una des-
cripcié en present de la nova realitat establetta per .la Hei.
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Les caracterfstiques principals d’aquest model pel que fa als temps
verbals sén les segiients:

1. Posa tots els verbs principals en present d'indicatiu («es crea el
Consell de Tal; el Consell de Tal és format per tants membres i t€ lés
funcions segiients, etc.»).

2. Prefereix utilitzar la perifrasi d’obligacié, abans que no el futur,
per expressar les obligacions detivades de I'establiment de dret nou.

3. Tolera el futur per a les obligacions de 'administracid.

4. Construeix amb present o futur d’indicatiu, sempre que sigui pos-
sible, amb preferéncia per aquests temps damunt del present de subjuntiu
{«es prendran les mesures que seran necessiriess, més que no pas «que
siguin necessaries»).

Per explicar aquest model als assistents al Seminari vam comptar amb
la collaboracié del senyor Josep Ferrer, Cap del Servei de Publicacions del
Parlament de Catalunya, que va presentar 1'is dels temps verbals segons
el model que he anomenat «del Parlament», qualificant-lo de «proposta»
adregada als redactors de les disposicions administratives.

Per donar un suport més ampli a la seva proposta, Josep Ferrer ens
va facilitar fotocdpies del Boletin de Legisiacion Extranjera amb textos
de Suissa, Portugal, Itilia, Gran Bretanya i les Comunitats Europees, per
compatar els usos de les diverses lengiies. La conclusié és que només el
castelld i I'anglés utilitzen el futur en aquest sentit, Completaven el dos-
sier les fotocdpies de I'apartat dedicat al tema del temps dels verbs en el
llibre de Michel SpareRr i Wallace Scuwas Redaction des Lois: Rendex-
vous du droit et de la culture (Dossiers du Conseil de la Langue Francai-
se, Etudes Juridigues, i, Editeur Officiel du Québec, 1980) i d'una Hei
en la versié del projecte 1 en la corregida pel Patlament.

La proposta va sorprendre els assistents, que es van trobar encarats
amb la dentincia que l'estil de redaccié que empren correntment, i que els
resulta tan natural i «espontani», respon a una traduccié del model cas-
telld, i amb la invitacié a adoptar un estil, el «parlamentari», que mai no
han sentit com 2 propi i que d'entrada els resulta forca incdmode, potser
" no sols a causa del sistema dels temps verbals.

Després d'un parell de sessions dedicades a la comparacid entre els
dos models, vam tornar a la lectura de disposicions per tal de revisar 1'Gs
que s’hi feia dels temps verbals, perd ara amb un petit canvi d’enfocament.

Vam constatar, a part de diverses incongruéncies, que el present no és
pas una novetat en el llenguatge de les disposicions, ja que s'hi sol utilit-
zar en l'expressié de molts actes administratius puntuals, que es formulen
en textos curts (vegeu punt 1 de la descripcié de 1'«estil del govern»).
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I que és realment una novetat si l'utilitzem per substituir els futurs
indicadors d’obligacié en els textos llargs —reglaments, estatuts, etc.—
que tenen pretensid, com les lleis, d’una larga durada,

Finalment, vam constatar també que el DOGC anava ple de disposi-
cions administratives que inicien un procés I en preveuen la durada, com
s6n les convocatdries dels concursos més variats, les de les licitacions, els
concursos de trasllat. Per a aquestes darreres, per a les quals la proposta
d"is dels temps verbals del Parlament no sembla adequada, ens va sem-
blar que es podia formular una norma provisional segiient:’

— Present per als verbs principals que es refereixen al moment actual
(el moment inicial del procés convocatdria, etc.).

— Futur per parlar d’accions futures dins del procés que s’inicia.

— FPutur per parlar de les obligacions de 'administracié.

— Perifrasi d’obligacié per parlar de les obligacions dels administrats.

Pel que fa a les disposicions que anomenem de «llarga duraday, en les
quals seria adequada la redaccié en present d'indicatiu, els assistents al
seminari vam acordar que no ens sentiem capacitats per decidir un canvi
d’estil de redaccié d’un abast tan general, ja que d’entrada xocaria amb les
habituds de la majoria d’advocats, entre els quals es troben els nostres
caps. Creiem que un canvi d’aquesta importancia, 1'hauria d’acordar una
instineia superior que estigués legitimada per fer-ho. Actualment crec que
aquesta feina correspon, almenys pel que fa a la fase d’estudi, a la Comis-
si6 Assessora de Llenguatge Administratiu.

Aixi, doncs, malgrat tots els aclariments puntuals que figuren a I’an-
nex, no vam poder tancar el seminari amb una solucid. Espero, tanmateix,
que a part d’ajudar 2 Pacostament i a la comprensié entre professionals
que ens trobem a banda i banda del corren electrdnic que setveix de base
a la redaccid, la correccid i la publicacié de les disposicions en el poce,
el curs hagi servit per plantejar correctament aquest problema central en
Pestil de redaccié de les disposicions que es fa evident en la comparacié
entre cls dos models exposats: la necessiria tria entre el present i el futur
en les disposicions de «llarga durada». A més, no es pot passar per alt
que en aquesta tria hi ha involucrats altres problemes

a} El valor imperatiu de] futur, tal com el senten els juristes, &
impugnat per alguns lingiiistes,* que creuen que per expressar manaments
és necessaria la perifrasi d’obligaci6; pel seu cantd, els juristes troben que
la redaccié en present, llevat que es faci tot amb la perifrasi d’obligacid,

4. Perd no pas tots: trobem el futur usat en un sentit semblant en llibres de lin-
giifstica, per exemple dins la descripcié de les regles.
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resulta poc expressiva del cardcter obligatori de Ja disposicid. Aquesta és
una qiiestié tedrica important, i cal resoldre-la per no edificar sense fona-
ment; la tria d'un estil de redaccié o I'altre es pot fer amb arguments de
«correcciéy» dins el sistema d’una llengua determinada, el catald, o bé amb
arguments només estétics, o leficicia comunicativa: perd no & el mateix
descartar una solucié per incorrecta que fer-ho per raons d’estil, per molt
que pesin aquestes darreres.

b) Si bé la redaccié en present implica un canvi de temps en moltes
subordinades, en el sentit d'eliminacié de molts dels subjuntius que com-
porta la redaccié en futur (per exemple, «La taxa serd exigible quan 1'ad-
ministracié notifiqui...», s’haurd d’escriure: «La taxa és exigible quan
P’administracié notifica...»), la tria del futur en lloc del present de sub-
juntiu en frases temporals («Les Universitats han de proporcionar al De-
partament d’Ensenyament tota la informacié relativa a lurs activitats i
serveis que aquest els demanards, en lloc de «que aquest els demani»)
implica una presa de posicié sobre I'estat actval d’aquesta mena de cons-
truccions en catald, i probablement una presa de posicid contra aguest
estat actual, que ha de tenir alguna justificacié no purament arqueoldgica,
de recuperacié d'un ds practicament perdut {fins i tot si pensem que s’ha
perdut per una pressié forana).

ANNEX

Resum de giiestions diverses a les quals es va fer
referéncia al larg del Seminari

dfen

Es recomana que en el cas de possible confusié el datiu i locatiu, s'uti-
litzi «a» per al datiu i «en» per al locatiu. Exemple: «Presentats els papers
al Departament, en la seu de...»

Acompanyar

No regeix cap complement amb la preposicié «a»: «Acompanyar la
instincia amb la documentacid.» '

La frase incorrecta «Acompanyar a la instincia la documentacié», es
pot corregir canviant el verb: «Adjuntdr a la instincia la documentacids.

Cessaments

a) Citacions imprescindibles: competéncia per ordenar el cessament.
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5) Cessaments a petici¢ propia: «s'accepta la dimissié presentadan.

Agraiment de serveis, a criteri del Departament.

Complimentar

Vol dir «fer compliments», «atendre».’ Regeix un complement directe
especificat com a [+ Huma.] -

Per tant, en loc de «complimentar una.Ordres escriurem «complir una
Otrdren; en lloc de «complimentar un imprés», o «una instancia» escriurem
«emplenars un imprés o una instancia.

Comptador

Adjectiu: que ha de ser comptat. Forma genuina que podem usar en
lloc de «a comptar» («tants dies, a comptar des de...») o «comptats»

(«tants dies, comptats a partir de...»): «tants dies, comptadors a partir
q ) P p P
| ) :

Contractacions

Es publiquen resolucions extractades. Discussié sobre si cal dir-ne Re-
solucié o bé Anunci.

Larticle 96 del Reglament de Contractes de 'Estat n’especifica el con-
tingut. Es prictic mantenir Pestructura d'un text comd i un annex on es
detallen les caracteristiques del contracte.

Titol. Anunci de licitacié (1) pel sistema de (2).

(1) S’ha de substituir per una d’aquestes expressions:
per a 'adjudicacid de la contractacid -
d’obres '
de suministrament
de serveis.

(2) S’ha de substituir per algun d'aquests termes:
concurs ‘
concurs-subhasta
subhasta,

Convocar

Vetb d'ts delicat, ja que admet com a complement directe persones o
aplecs de persones i mai coses ni, encara menys, accions del mateix sub-
jecte convocant. Aixd descarta que es puguin convocar «places», o la «pro-
visié d’una placa». Sorgeixen problemes en 1"ds passiu d’aquest verb, que
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ens ve del castelld: «places convocades» és un s passiu en qué el sub-
jecte no pot ser complement directe del mateix verb en ven activa. Se
suggereix de substituir «places convocades» per «places objecte de la con-
vocatoria», o «places ofertes». Una altra solucid, per ara poc probable,
segurament ni tan sols desitjable, seria I'ampliacié de les possibilitats de
«convocar» en el diccionari oficial,

De

Sovint s'usa sense cap necessitat, amb una funcig sobretot fongtica:
«edat i d’altres requisits», «aquests i d’altres diferents», i no pas sintic-
tica. Es millor prescindir-ne: «edat i altres requisits», «aquests i altres
de diferentss,

Decretar

Com a vetb de «decisié», admet d’anar seguit d'un infinitiu amb e]
mateix subjecte (com «Resoldre»): «Decreto nomenar en Tal tal carrec.»

Estructura

El text té una triple estructura:

Interna: I'estructura de les relacions entre els diversos elements del
contingut. ,

Externa: reflex de la interna en les divisions ; subdivisions, 1"ds dels
recursos tipogrifics, etc.

Sintactica: expressid de Pestructura interna dins I'externa obeint les

regles de la sintaxi, que regeixen la construccié de les frases {perd no la
e cap unitat superior).

Fins

S’ha discutit molt sobre aquesta preposicié, que regeix SPrep:
Fins al dia 18, : ‘
Fins en aquella casa.
Fins per Nadal,
Fins que wvulguis.

O bé SAdv:
Fins ara,
Fins dema.
Fins avui.
Fins dimecres.
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Perd «fins» també és un adverbi:
«Fins tu em deixes: on vols que vagi?»
«Fins i tot fa calor, aquil»

Per tant, en l'expressié dels terminis caldrd utilitzar «fins a»:
«Fins al dia 20.» : '
«Fins al vintg dia», etc.

Indeterminacid
En context d'indeterminacié es pot no emprar cap article amb:

— Substantius no comptables {aigua, carn, etc.).
— Plurals (llibres, obtes).
-— Alguns noms abstractes d’accié (recurs).

Per indicar indeterminacié n’hi ha prou amb un article indeterminat;
la resta de SN poden anar amb atticle determinat o sense article:

— «S’anuncia Iz licitacié d’unes obres.»,
—. «S’anuncia una licitacié d'obres.»

Perd no: «S’anuncia una licitacié d’unes obres.»

Nomenaments
Citacions imprescindibles:

a)  Si hi ha hagut convocatdria, fer referéncia a aquesta.
. b) . Sempre, cal fer referéncia a la competéncia per nomenar.

Ordenar

La construccié d’aquest verb seguit d’un infinitiu implica una persona
(diferent del seu subjecte) que rep l'ordre i I'executa. Per aixd, és acon-
sellable la férmula: «Per aquesta Ordre» seguida d’un verb en primera
persona del present d’indicatiu («Nomeno, etc.») o bé, si fem servir «Or-
deno», (...) passar a lestil directe «S'aprova la convocatdria...». Aquesta
segona férmula és més iddnia per a Ordres amb molts articles, que no

puguin comengar tots per un verb en primera persona del present d’indi-
catiu.

Passiva

Es tecomana de no usar «X es durd a terme per Y», construccié que
actualment es considera incotrecta, siné la frase en el seu ordre natural
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«Y durd a terme X», o bé I'extraposicié: «x, el durd a terme y»: aixi con-
servem l'ordre que tenfem al comencgament, que segurament és el més ade-
quat dins el discurs.

Proposicis

Es un mot abstracte que designa I'accié de proposar. Dificilment es pot
«obrirs una proposicié. Es recomana I'expressié: «obertura de les pliques».

Reintegrar

Els diccionaris catalans no enregistren el significat de «pagar una pd-
lissa i enganxar-la sobre un document».

Resoldre

Com a verb de «decisié», admet d’anar seguit d’un infinitiu amb el
mateix subjecte (com «Decretar»): «He resolt ordenar la inscripcié del
conveni al Registre.»

Subdivisions

Per a les subdivisions, el DoGC recomana de regir-se pet la norma UNE
1-002-74 (utilitzar només nimeros aribics scparats per punts: 1; 1.1; 1.1.1;
etc.). Amb tot, es considera innecessari de numerar les simples llistes. No
¢s correcte collocar subdivisions numerades dins un paragraf no numerat.
S'aconsella el recurs a lletres o guions per a enumeracions que no s’ins-
criven com a tals dins de l'estructura global del text (per exemple, la
llista de matéries que constitueixen el programa d’un curs no s'inscriu
cem a tal en l'estructura de la convocatdria).

Subvencions: convocatdria

En aquestes disposicions és necessari ’annex, amb una estructura do-
nada pel Decret 458/1981 i que és la segiient:

— Objecte.

—- Beneficiari.

— Condicions dels beneficiaris.

— Otdre de prioritats.

— Criteti de preferencia.

— Quantia de les subvencions,

— Procediment de soHlicitud (termini, lloc, etc.).
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— Documentacié i dades a aportar,

— Organ que resoldrd la convocatdria.

— Temps de qué disposa I'drgan per resoldre,
— Obligacions dels subvencionats.

— Control de les subvencions.

— Papament o abonament de les subvencions.
— Justificacié de les despeses.

— Revocacié de les subvencions.

Titols

Els pertoca d’identificar la disposicié, de manera més breu possible
(perd a la practica resultaran inversament proporcionals, en llargada, a
l'abast de la disposicié). Han d’usar els mateixos termes que el cos de
la disposici6, s’han de redactar preferentmient introduits amb la propo-
sicid «dex.

Trametre/remetre

«Trametre»: enviat per primera vegada.
«Remetre»: enviar per segona vegada,
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