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InTrRODUCCION

Este aforismo del célebre galeno griego, aplicado principalmente a los
juicios de valor y opiniones medicinales vertidas en el ambito médico, no
deja de tener actualidad en nuestra parcela jurisdiccional.

Y es que, como se afirma, la resolucion de los pleitos y controversias
implica, no sélo la dificultad de resolver el fondo juridico del asunto, sino
la necesidad, a modo de garantia, de salvaguardar un procedimiento que
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permita el mas absoluto respeto de los derechos y acciones de todos aque-
llos sujetos que acuden a los tribunales, en el ejercicio de su derecho fun-
damental, contenido en el art. 24 cE.

Asi, la escandalosa coexistencia de normas organicas procesales ante-
constitucionales (Ley de enjuiciamiento civil, de 3 de febrero de 1881; Ley
de enjuiciamiento criminal, de 14 de septiembre de 1882; Ley de jurisdic-
cién contencioso-administrativa, de 27 de diciembre de 1956; etc.); consti-
tucionales (titulo vi g, art, 117 a 127), y postconstitucionales (Ley orgéni-
ca del poder judicial, de 1 de julio; Ley de procedimiento laboral, de 7 de
abril de 1995), asi como toda una serie de disposiciones reglamentarias que
desarrollan las leyes anteriores {Reglamento 1/1995, de 7 de junio, de la ca-
rrera judicial; Reglamento 5/1995, de 7 de junio, de los aspectos accesorios
de las actuaciones judiciales; Reglamento organico del cuerpo de secretarios
judiciales, de 29 de abril de 1988; Estatuto organico del ministerio fiscal, de
30 de diciembre de 1981; Reglamento orginico de los cuerpos de oficiales,
auxiliares y agentes al servicio de la Administracién de justicia, de 16 de fe-
brero de 1996), determinan la configuracién de situaciones diplonémicas
que, ante la inexistencia de un claro criterio orientador sobre las formas y
el modo de aplicar y materializar el derecho sustantivo dentro del proceso,
atentan contra la seguridad juridica que debe mediatizar y presidir la prac-
tica de actuaciones en el seno de los érganos jurisdiccionales,

La explicacién del anterior fenémeno tal vez sea pareja a la desorienta-
cion existente entre nuestros legisladores a la hora de delimitar el modelo
de oficina judicial o secretaria que se debe de plasmar en las normas pro-
cesales,' ya que de la graduacién de atribuciones a los distintos miembros
del 6rgano jurisdiccional dependeri la «formalizacién» del proceso.

Sin 4nimo de exhaustividad, en el presente trabajo expresaremos algu-
na de las contradicciones terminolégicas manifestadas en el vasto puzzle
procesal que es el derecho en sus distintos érdenes jurisdiccionales, discor-
dancias que, si ya de por si son complicadas, complejas y espinosas para
técnicos procesales, lo serdn adn mas para aquellos que quieran adquirir
una més exacta comprension del derecho procesal.

1. Desconcierto, en parte, fomentado por los juegos de poder entre los diversos colec-
tivos que intervienen en el dmbito del derecho {jueces, fiscales, secretarios, etc.), siendo so-
bre todo los primeros reacios a ceder cualquier funcién o competencia en favor del cuerpo
de secretarios.
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1. AcCTOS PROCESALES
1.1.  Actos procesales. Concepto

El proceso es un conjunto de actos coordinados hacia un fin comin;
por ello, pueden ser definidos los actos procesales como «aquellos que de-
terminan la constitucién, modificacién o extincién de la relacién juridico-
procesal». En definicién de los clasicos, el proceso es «legitima rei contro-
versae, apud iudicem inter litigantes tractatio, seu disceptatio et diudicatio»,
es decir, la legitima discusién de un negocio entre actor y reo (demandado)
ante juez competente, que la dirige y determina por medio de su decisién o
sentencia.

1.2.  Clastficacion

Atendiendo al sujeto del que emanan: criterio subjetivo; atendiendo a
la funcién que desempefian: criterio funcional.

A. Criterio subjetivo:

a) Actos del 6rgano judicial {juez o tribunal):

— Providencias

— Autos ———| De caricter jurisdiccional
— Sentencias

— Acuerdos ——»| De carécter gubernativo

b}  Actos de las partes {demnanda y contestacion):

— Peticiones

— Alegaciones

— Actos de prueba
— Conclusiones
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B. Criterio funcional:

— Actos de iniciacién
— Actos de ordenacién
— Actos de ejecucion

1.3.  Normas de la LOP], reguladoras de las actuaciones judiciales
Podemos destacar los siguientes principios:

a) Las actuaciones judiciales seran predominantemente orales, sobre
todo en materia criminal, sin perjuicio de su documentacién (art. 229).

b} Como regla general serdn publicas, salvo lo dispuesto en la ley (art.
232).

¢} Las actuaciones de los juzgados y tribunales estin sometidas a de-
terminados requisitos de carécter general, entre los que destaca la amplitud
de forma, puesto que aparte de principios como el de publicidad, pueden
utilizarse cualesquiera medios técnicos, electrénicos, informaticos y tele-
miticos en el ejercicio de sus funciones, dentro de los limites legales, con el
mismo valor y eficacia que un documento original, siempre que se garanti-
ce su autenticidad, integridad y el cumplimiento de los requisitos exigidos
por las leyes procesales.

Los mismos medios, con los necesarios requisitos, podrin utilizar
cuantas personas demanden la tutela judicial efectiva de sus derechos e in-
tereses ante los rganos jurisdiccionales.

En todo caso, corresponde al capy el desarrollo reglamentario de las
condiciones para la utilizacién de ficheros automatizados, asi como siste-
mnas, programas y aplicaciones informaticos.

Tendrén pleno valor y eficacia las actuaciones judiciales realizadas y los
documentos presentados en el idioma oficial de una comunidad auténoma,
aunque se procederd de oficio a su traduccién cuando asi lo dispongan las
leyes, lo pida alguna de las partes alegando indefensién o deban surtir efec-
to fuera de la jurisdiccién de los 6rganos judiciales de 1a misma comunidad,
salvo que ésta tenga lengua oficial propia coincidente (art. 230).

d) En todas las actuaciones judiciales, los jueces, magistrados y fis-
cales, secretarios y demds funcionarios de juzgados y tribunales usaran el
castellano, lengua oficial del Estado. Podran usar también la lengua oficial
propia de la comunidad auténoma si ninguna de las partes se opusie- -
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ra, alegando desconocimiento de ella que pudiera provocar indefension
(art, 231).

e) Las actuaciones judiciales deberan practicarse en la sede del érga-
no jurisdiccional. No obstante los juzgados y tribunales podran constituir-
se en cualquier lugar del territorio de su jurisdiccién para la practica de
aquéllas, cuando fuere necesario o conveniente para la buena administra-
cién de justicia.

2.  ACTOS PROCESALES DEL JUEZ

Los actos procesales del juez son muy variados, aunque los mds impor-
tantes son las resoluciones, que pueden revestir la forma de acuerdos, pro-
videncias, autos y sentencias.

2.1. Acuerdos

Se aplica esta denominacién a todas aquellas resoluciones judiciales
que no revistan caricter jurisdiccional, como son las decisiones adoptadas
por los tribunales cuando no estén constitnidos en sala de justicia, las de las
salas de gobierno y las de los jueces y presidentes, cuando resuelvan asun-
tos gubernativos. Es admisible el empleo de esta acepcidn para significar
todos aquellos acuerdos recogidos en las sentencias y otros actos judiciales,
como es el supuesto de las advertencias y correcciones que recaigan sobre
personas que estén sujetas a la jurisdiccion disciplinaria del juzgado o tri-

bunal.
2.2, Providencias, autos y sentencias
Son las resoluciones de jueces y tribunales que gozan de naturaleza ju-
risdiccional.
2.2.1. Providencias
A. Concepto

Las resoluciones de jueces y tribunales que tengan caricter jurisdiccio-
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nal se denominan «providencias» cuando su objeto y finalidad sea la orde-
nacién material del proceso, impulsando el mismo de acuerdo con cada
uno de los trimites legalmente preestablecidos. Su forma se limitara a:

a) La determinacién de lo mandado y del juez o tribunal que las dis-
ponga.

b} No necesitan ser motivadas, aunque pueden serlo sucintamente,

cuando se estime conveniente

Fecha en que se acuerdan.

d) Firma o ribrica del juez o presidente y la firma del secretario dan-

do fe.

A

222 Autos

A

Concepto

Son las resoluciones de carécter jurisdiccional que por su trascenden-

cia procedimental tienen por objeto el despacho y solucién de:
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a) Los recursos contra providencias y cuestiones incidentales.

&) Los presupuestos procesales,

¢} La nulidad del procedimiento.

d) Los supuestos en los que, a tenor de las leyes de enjuiciamiento, la
resolucién deba revestir dicha forma.

En cuanto a su forma y contenido:

a) Serin siempre fundados o motivados.

£) Contendrin en parrafos numerados y separados:
— Los hechos.
— Los razonamientos juridicos.
— La parte dispositiva,

¢) Conforme a la Lopj, serdn firmados por el juez o magistrados que
los dicten, y es dudoso tenga que autenticarlos el secretario judicial
ante el silencio legal (art. 248. 2 Lor)). Sin embargo, de acuerdo
con la LEciv., las actuaciones judiciales «siempre» deberin ser au-
torizadas por el funcionario competente encargado de la fe pablica
o de certificarlos, es decir, se deduce que el secretario judicial ha de
firmar los mismos.



2.23. Sentencias
A, Concepto

Son las resoluciones que deciden definitivamente el pleito o causa en
cualquier instancia o recurso, ¢ cuando, segun las leyes procesales, deban
revestir esta forma (art. 245 Lory). Es, segin Gémez Orbaneja, el acto cum-
bre o desenlace del proceso.

a} Enel orden civil: Es el acto del 6rgano judicial en que éste emite su
juicio sobre la conformidad o disconformidad de la pretensién de la parte
con el derecho objetivo y, en consecuencia, actiia o se niega a aplicar dicha
pretensién, satisfaciéndola en el primer caso. Por el contenido puede ser:
declarativa, cuando se satisface una pretensién de esta indole, que no va
acompanada de ejecucién; constitutiva, cuando crea, modifica o extingue
una situacidn juridica; y de condena, cuando se impone a la parte frente a
la que se mantuvo la pretensién una prestacién determinada de dar, de ha-
cer 0 no hacer.

Por el sentido de la declaracién puede ser estimatoria o desestimatoria,
segun se satisfaga o no la pretensién del demandante, actuando o denegan-
do su actuacién

b) En el orden penal: Es el pronunciamiento que, sobre la base de las
pruebas practicadas en el juicio oral, las razones expuestas por la acusacién
y |2 defensa y manifestaciones de los propios procesados, absuelve o con-
dena a éstos por ¢l delito principal y los conexos, y por las faltas incidenta-
les de que se haya conocido en la causa, resolviendo también en caso de
condena todas aquellas cuestiones referentes a la responsabilidad civil que
se hayan planteado y sido objeto del juicio.

B. Tipologia

1.° Las sentencias » voce. Consustancialmente, esta modalidad de re-
solucién esta sometida a la forma escrita, pero podri dictarse «por excep-
cién» de viva voz cuando asi lo autorice la ley (art. 245.2 Lopj). Al hablar de
sentencias #n voce, la ley se refiere al hecho de que el juez dicta la sentencia
durante la celebracién de otro acto procesal, ordinariamente el juicio ver-
bal, al término del cual, y sin interrupcién del acto, y sin recoger los autos
para elaborar la misma con postetioridad, acomoda su contenido en la pro-
pia acta del juicio. Asi se reconoce, en el ambito penal, dentro del denomi-
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nado procedimiento abreviado {art. 794.2 Lecrim.)’ y en el procedimiento
laboral (art. 50 rer).”

2°  Las sentencias firmes, que son aquelias contra las que no cabe re-
curso alguno, excepto ¢l de revisién u otros extraordinarios que establezca
la Ley (art. 245.3 Lopy).

3.° Las ejecutorias, nombre que recibe el documento piblico y so-
lemne, encabezado por el nombre del rey, en que se consigna una senten-
cia firme (art. 245.4 Lop)).

4°  Las definitivas, cuando ponen fin al procedimiento iniciado, pero
contra las que cabe recurso ante instancia superior.

C. Requisitos

a) Subjetivos: Ha de ser dictada por juez o tribunal competente.
b} Objetivos:

2. Art. 794.2 Lgcrim.: «El Juez de lo Penal podri dictar sentencia oralmente en ¢l acto
del juicio, documentandose ¢l fallo mediante la fe del secretario o el anexo al acta, sin per-
juicio de la ulterior redaccién de aquella con arreglo al apartado anterior. Si el Fiscal y las
partes, conocido el fallo, expresaren su decisién de no recurrir, el juez en el mismo acto de-
clarard la firmeza de la sentencia y se pronunciard, previa audiencia de las partes, sobre la
condena condicional »

3. Art. 50 veL: «1. El Juez, en el momento de terminar el juicio, podra pronunciar sen-
tencia de viva voz, que se consignard en el acta con el contenido y tequisitos establecidos en
el articule 248 de la Ley orgénica del poder judicial. También podrd limitarse a pronunciar
el fallo, que se documentara en el acta mediante la fe del Secretario, sin perjuicio de la re-
daccién postetior de la sentencia dentro del plazo y en la forma legalmente previstos.

»2. No podrin pronunciarse sentencias de viva voz en los procesos por despido disci-
plinario y de extincién del contrato de trabajo de los articulos 50 y 52 del Estatuto de los Tra-
bajadores, en los que versen sobre reconocimiento o denegacidn del derecho a obtener pres-
taciones de Seguridad Sacial, incluidas las de desempleo, en los de conflicto colectivo, en los
de impugnacién de convenios colectivos, en los de impugnacién de Estatutos de fos sindica-
tos y en los de tutela de la libertad sindical y demds derechos fundamentales.

»3. Las partes quedaran notificadas de Ias sentencias dictadas oralmente mediante su lec-
tuta y la firma del acta. $i, conocido el fallo, las partes expresaran su decisién de no recurrir,
el juez, en el mismo acto, declarara la firmeza de la sentencia.

»4. §i alguna de las partes no hubiera comparecido se le hari la oportuna notificacidn.

»5. En los mismos supuestos y condiciones establecidos en el presente articulo, el juez
podri dictar verbalmente autos al término de Ja comparecencia celebrada en cualquier inci-
dente suscitade durante el proceso.» Escasas ventajas ofrece, pues, la sentencia i voce, lo
que explica la escasez de su utilizacién. Su reflejo integro en el acta de juicio, en el primer
caso, choca con la habitual agilidad que el elevado niimero de seialamientos exige en la ce-
lebracién de los juicios. Su redaccién posterior en el segundo caso supone una duplicidad de
trémites poco aconsejable. Frente a ello, y como ventaja, no queda sino la peligrosa inmedia-
tez de la respuesta que la sentencia n voce supone.
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— En el orden civil, se establece que las sentencias han de ser cla-
ras, precisas y congruentes con la demanda y con las preten-
siones deducidas oportunamente en el pleito, haciendo las de-
claraciones que estas exijan, condenando o absolviendo al
demandado y decidiendo todos los puntos litigiosos que ha-
yan sido objeto de debate (art. 372 LEciv.).

— En el orden penal no se utiliza la expresién «congruencia»,
pero su sustancia es igualmente de aplicacién: el juez o tribu-
nal no puede dictar sus fallos mas que dentro de los limites que
marca la acusacién y amoldindose a los hechos que la misma
declara probados {art. 142 LEcrim.).}

D. Estructura
En cuanto a la forma, las sentencias se formulan expresando:

1.° El encabezamiento

— Con el lugar, fecha y juez o tribunal que las pronuncie.

— Los nombres, domicilio y profesién de las partes contendientes y el
caracter con que litiguen.

— Los nombres de sus abogados y procuradores y el objeto del pleito:
deben expresar también, en su caso, el nombre del magistrado po-
nente.

2.° Los antecedentes de becho

— En pirrafos separados y numerados se consignarin, con la mayor
precisién posible, las pretensiones de las partes y los hechos en que
los funden que hubiesen sido alegados oportunamente.

3.° Los hechos probados

— En su caso.

4.° Los fundamentos de derecho

— En donde se apreciaran los puntos de derecho fijados por las par-
tes, dando las razones y fundamentos legales que se estimen proce-

4. Precepto, junto con el anterior, evidentemente desfasado respecto al contenido de la
LOP].
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dentes para el fallo que haya dictarse y citando las leyes y doctrinas
aplicables al caso.

5.° Elfall

— En términos claros, precisos y congruentes con las demandas y de-
més pretensiones deducidas en el pleito, condenando o absolvien-

do al demandado y decidiendo todos los puntos litigiosos objeto
del debate.

Las sentencias se firman por el juez o por todos los magistrados no im-
pedidos, dentro del plazo fijado para dictarlas; y se incluirdn y guardarén,
para tener debida constancia, las definitivas y los autos de igual caracter, asi
como los votos particulares que se hayan formulado, correlativamente por
fechas en el libro de sentencias que se llevard, bajo la custodia del secreta-
rio. Han de ser publicadas por el ponente, en los tribunales colegiados, o
por el juez, en los juzgados, dando fe ¢l secretario, el cual llevara certifica-
cién de dichas resoluciones a los autos.

E. Formacién de la sentencia

Se ha de diferenciar, segiin sea dictada por un érgano jurisdiccional
personal o pluripersonal. Asf:

1.°  Organo unipersonal

— Redaccion: Es la consignacién por escrito de las declaraciones que
constituyen el contenido de la sentencia. Es un acto personal del juez.

— Documentacion o extensién: Es la transcripcion de la sentencia en
los autos. Es un acto de constancia que realiza el secretario, si bien no es
necesario que la copia proceda de su propia mano.

— Firma: La sentencia ser firmada por el juez que la dicte.

— Publicacién: Es un acto de recepcién del fallo, anterior a la notifica-
cién a las partes.

— Eljuez leera las sentencias en audiencia publica.

— La publicacién se hara constar a continuacién en los autos median-
te la extensién del acto de constatacién correspondiente a cargo del
secretario.

— Notificacion: Es el acto de comunicacién del contenido de la sen-

tencia, que se realiza en la forma ordinaria de las notificaciones.
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2.° Organo colegiado

— Deliberacion y votacion: Deliberacion es aquel acto de un érgano ju-
dicial en que los componentes de éste exponen sus respectivos puntos de
vista sobre una misma cuestién o cuestiones y discuten sobre ellos. La vo-
tacién es la actuacién de un érgano judicial colegiado en el que cada uno
de sus componentes emite su parecer sobre la cuestién o materias discu-
tidas, con el fin de que sea ese parecer el que prevalezca como decisién,
atribuyéndose el valor de tal a aquella opinién que ha obtenido una prefe-
rencia numérica mas o menos intensa sobre los demis. Ambas actuaciones
han de realizarse en unidad de acto, siempre a puerta cerrada y antes o des-
pués de las horas sefialadas para el despacho destinado para las vistas.

— Redaccion: La realiza ¢l magistrado ponente, a no ser que por cir-
cunstancias especiales, si el voto del ponente no ha sido conforme con el de
la mayorfa, estime oportuno el presidente de la sala confiar el encargo a
otro magistrado.

— Extension: Se extendera conforme a lo antes referido.

— Firma: Lo serd por todos los magistrados que la dicten, incluso los
disidentes de la mayoria, los cuales pueden formular voto particular o re-
servado en que expresen las razones de su disidencia.

— Documentaci6n, publicacion y notificaciones: Rigen las mismas re-
glas que para las dictadas por los 6rganos unipersonales.

2.2.4. Requisitos comunes a todos los actos del juez

En todo caso, se hara constar si la resolucién es firme, los recursos que
procedan y 6rgano ante el que deben interponerse y plazo para ello (art.
248.4 Lopy).”

3. ACTOS PROCESALES DEL SECRETARIO

Los actos encomendados al secretario judicial son muy variados, lo que
determina la dificultad de su clasificacién y que, por otra parte, no puedan
reducirse a actas, diligencias y notas, que se refieren a la forma y no al con-

5. Art. 248.4 Lopj: «Al notificarse 1a resolucién a las partes se indicar4 si la misma es o
no firme y, en su caso, los tecursos que procedan, é1gano ante el que deben interponerse y
plazo para ellos.
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tenido, aunque se adicionen copias certificadas o testimonios y los actos de
comunicacion (art. 279 Lopry). A efectos expositivos, las actuaciones del se-
cretatio se pueden clasificar en los siguientes grupos:

1.°  Actos de documentacion, consistentes en hacer constar por escrito
la realizacién de los actos procesales, al tiempo que los dota de autentici-
dad, al llevar implicita la fe piblica, de tal manera que haya de tenerse por
cierto lo que consta en el documento mientras no se demuestre lo contra-
rio. Como principio general, «las actuaciones judiciales deberan ser autori-
zadas, bajo pena de nulidad, por el funcionario piblico a quien correspon-
de dar fe o certificar del acto» {art. 279 LEciv.). Lo que se plasma en la
facultad atribuida al secretario, por el Reglamento niimero 5 de 07-06-95,
de aspectos accesorios de las actuaciones procesales, de dictar acuerdos
como funcién propia. Y, como manifestaciones mas importantes, se en-
cuentran las actas, las copias certificadas, los testimonios, la autorizacién
de la publicacién de las sentencias, etc. Ademds, es el secretario el tinico
funcionario competente para dar fe con plenitud de efectos de las actua-
ciones judiciales y le corresponde la facultad de documentacidn, ostentan-
do el carécter de autoridad. De ahi que pueda conferirse la representacién
en juicio mediante comparecencia ante el secretario del juzgado o tribunal
que conozca del asunto y que sus actos, por la plenitud de la fe ptblica, no
necesiten de la intervencién adicional de testigos (art. 281. 2 ropj).t

2.°  Actos de mediacion son los que recogen la actuacién del secretario
como drgano de enlace entre las partes y el juez o tribunal, con dos funcio-
nes bdsicas: la dacién de cuenta y la comunicacién. Mediante la dacién de
cuenta, realiza los actos de comunicacién de los escritos y actuaciones de
las partes o terceros al juez o tribunal, lo que supone un estudio previo de
los mismos y, en su caso, la elaboracién de la propuesta de resolucién. En
concreto, debe dar cuenta a la sala, al ponente o al juez, en cada caso, de los
escritos y documentos presentados en el mismo dia de su presentacién o al
siguiente dia habil, asi como de las actas que autoricen fuera de la presen-
cia judicial y del transcurso de los plazos procesales. Mediante la comuni-

6. Todo ello sin perjuicio de que, como sefiala SAzz GonzALez, Jesis, en su trabajo
«Una nota histérica: Primeras noticias sobre la actividad de documentacién procesal en
nuestro derecho», Revssta Justicia, niim. 95, Bosch, pg. 121 y ss., atribuya histéricamente al
juez la documentacién en los primeros pasos de configuracién del proceso. Serd después,
cuando surja la necesidad de una fe piiblica dentro del proceso, cuando se atribuird también
la docutnentacién al secretario.
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cacién, realiza los actos de comunicacién de las resoluciones del juez o tri-
bunal y de sus propias diligencias de ordenacién a las partes, como son las
notificaciones, citaciones, emplazamientos y requerimientos.

3.° Actos de impulso procesal, mediante los cuales ¢l secretario impul-
sa’ el proceso para que continte de oficio su curso, a través de las diligen-
cias de ordenacién, o coopera en el mismo sentido, dando cuenta al juez o
tribunal del transcurso de los términos procesales (art. 7 Reg. Secretarios).

4.°  Actos de conservacién y custodia de procesos, expedientes y docu-
mentos que se encuentren a su €argo; o, en otros términos, le corresponde
la llevanza de los libros y el archivo y conservacién de las actuaciones judi-
ciales (art. 6 Reg. Secretarios).

5.° Actos en materia de costas, que se atribuyen al secretario con in-

clusién de las minutas de honorarios de abogados, cuentas de suplidos de

procurador y regulacién de honorarios de profesionales y peritos sujetos a
8
arancel.

6.° Actos propiamente fudiciales, puesto que se les encomiendan fun-
ciones decisorias, que se manifiestan en resoluciones y propuestas de reso-
luciones judiciales. Con las primeras, en forma de diligencias de ordena-
cién, disponen la ordenacién formal e impulso del procedimiento,
limitandose a la expresion de lo que dispongan, la firma del secretario, fe-
cha y firma. Las propuestas de resolucidn, por su parte, se convierten en
auténticas resoluciones al firmar el «conforme» el juez o presidente, en las
de providencias, o el juez o los magistrados que componen la sala, en las de
autos.

— Las diligencias de ordenacion son revisables por el juez o el ponen-
te, de oficio o a instancia de parte, en los casos y en la forma pre-
vistos en las leyes procesales (art. 289 Lorj).

— Las propuestas deben revestir la forma de providencia o auto, in-
cluidos los autos definitivos en asuntos de jurisdiccién voluntaria,
mientras no se suscite contienda, con excepcidn de las providencias

7. Art. 237 Lop): «Salvo que la ley disponga otra cosa, el 6rgano jurisdiccional dard de
oficio al proceso el curso que corresponda, dictando al efecto los proveidos necesarios.»

8. Humoristicamente, J. B. BaLpovi, decia: «Un Alguacil y Escribano... jJests que par
de langostas! No habléis de embargos ni costas, porque alargaran la mano.»
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revisorias de las diligencias de ordenacién y los autos que decidan
cuestiones incidentales o resuelvan recursos, de procesamiento o
los limitativos de derechos {art. 290 Lorj). En cuanto a la forma, de-
ben revestir la establecida para la resolucién de que se trate y las
suscribira e] secretario proponente.

Por dltimo, es preciso tener en cuenta el intento de la Lop) de propor-
cionar el concepto y objeto de los actos del secretario, al establecer en su
art. 280 que:

a) Las actas tienen por objeto dejar constancia de la realizacién de un
acto procesal o de un hecho con trascendencia procesal;

b) Las diligencias pueden ser de constancia, de ordenacién, de comu-
nicacién y de ejecucion,’ y :

¢)  Que las notas pueden ser de referencia, de resumen de los autos y
de examen del trdmite a que se refieran.

En resumen:

— De constancia
— De ordenacién
— De comunicacién
— De ejecucion

Diligencias —————»

— De referencia
Notas |————— gl — De resumen de los autos
— De examen del trimite a que se refieran

— Actas

— Actividad de constancia

— Expedir copias certificadas y testimonios

— Representacién de juicio

— Diligencias de presentacién de demandas
y escritos

— Habilitaciones

— Autorizacién de la publicacién de senten-
cias

Actuaciones |[— g

9. No siendo delegables en el oficial habilitado, en su caso, las de ejecucién y ordena-
cién, segin el art, 9 Reg. Secretarios.
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— Notificaciones

Actos de — Cooperacién jurisdiccional
comunicacién — Demas actos de comunicacién estableci-
dos en las leyes

— Llevanza de libros y archivos
— Conservacién de las actuaciones
— Guarda y depésito de la documentacién

Actos de — Conservacién de bienes y objetos
conservacion | ———m — Responder del debido
y custodia depésito de —m] Cantidades
— Valores
— Consignaciones y
fianzas

4.  ACTOS DE COMUNICACION: NOTIFICACIONES, CITACIONES,
EMPLAZAMIENTOS Y REQUERIMIENTOS

La notificacion se puede definir, en sentido amplio, como «el acto for-
mal del juzgado o tribunal destinado a comunicar o poner en conocimien-
to de las partes, o de cualquier persona a la que se refieran, una resolucién
judicial o un escrito de parte, en cumplimiento del mandato contenido en
una resolucion,'® de tal manera que, por y desde la notificacién, se produ-
cen los efectos del acto comunicado». En esta definicién se engloban los
cuatro actos de comunicacién: ademds de la notificacién en sentido estric-
to, la citacién, el emplazamiento y el requerimiento. Su regulacién se en-
cuentra, principalmente, en la Lop) (art. 270 2 272), en la LEciv. {art. 260 a
283), en la Lecrim. (art. 166 2 182) y en la LpL (art. 53 a 62), donde se regu-
lan las notificaciones y las especialidades, en relacién con ellas, de las cita-
ciones, emplazamientos y requerimientos, asi como sus peculiaridades
cuando hayan de practicarse en estrados.

10.  Sentencia, auto o propuesta de auto, providencia o propuesta de providencia, diki-
gencia, etc,
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4,1. Nottficaciones

La notificacién en sentido estricto se puede definir como el «acto de
comunicacin puro, que consiste en poner en conocimiento de las partes o
de cualquier persona a quien se refiera una resolucién judicial, con indica-
cién de los recursos que, en su caso, procedan». En su regulacién legal se
pueden diferenciar las normas relativas a los actos a notificar, funcionario
notificante, destinatario de la notificacion y el lugar y forma de practicarla.

Notificaciones en el procedimiento civil

A. Los actos a notificar son las diligencias de ordenacién, providen-
cias, propuestas de providencias, autos, propuestas de autos y sentencias.

B. Son destinatarios de la notificacién tedos aquellos que sean parte
en el juicio y, cuando asi se mande, las personas a quienes se refiera la re-
solucién y aquellas otras a quienes puedan deparar perjuicio.

C. El tiempo para la practica de la notificacién es el mismo dia de la
fecha o publicacién de la resolucién que se notifica y, no siendo posible, el
siguiente dia habil; pero, si por circunstancias excepcionales no es posible
notificar una sentencia en el plazo expresado, se podri dilatar su notifica-
cién por el tiempo indispensable, sin que en ningiin caso pueda exceder de
tres dias.

D. Por el lugar y forma en que han de practicarse las notificaciones,
existen diferencias fundamentales en cuanto a la regulacién legal, entre las
que destacan las siguientes:

a) Enla secretaria o local destinado al efecto en el juzgado o tribunal
que haya dictado la resolucién, si alli acuden, con ese fin, los interesados o
el procurador que, en su caso, les represente en autos. En las poblaciones
en que existan varios juzgados y el conjunto de actividad judicial lo justifi-
que, podri establecerse un servicio comin dependiente del decanato para
la prictica de las notificaciones que deban hacerse por aquéllos. También
puede establecerse un local de notificaciones comiin a los varios juzgados y
tribunales de la misma poblacién, aunque sean de distinto orden jurisdic-
cional; en cuyo supuesto, el Colegio de Procuradores organizara un servi-
cio para recibir las notificaciones que no hayan podido hacerse en aquel lo-
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cal comiin por incomparecencia del procurador que deba ser notificado.
La recepcién de la notificacién por este servicio produciri plenos efectos.

En todos estos casos, la notificacién se practicari por el secretario u
oficial habilitado, leyendo integramente la resolucién a la persona a quien
se haga, dindole en el acto copia literal de ella firmada por el funcionario
notificante, aunque no la pida, con expresién del negocio a que se refiera e
indicacién de si la resolucion notificada es o no firme y, si no lo es, del re-
curso que proceda, drgano ante el que debe interponerse y plazo para ello;
todo lo cual se hard constar en la diligencia que se extienda en los autos, Ia
cual sera firmada por el funcionario notificante y por la persona a quien se
haga; pero si no sabe, no puede o no quiere firmar, no es necesaria la inter-
vencién de testigo o testigos, debido a la plenitud de la fe publica del
secretario y con la que, entendemos, actiia el oficial habilitado, en légica
correlacién con la asuncién por éste de todas las responsabilidades que
puedan derivar del acto.

b)  Por correo certificado con acuse de recibo, dando fe el secretario en
los autos del contenido del sobre remitido y uniendo a ellos el acuse de re-
cibo. Pero como excepciones que requieren la practica de la notificacién
en forma ordinaria tenemos:

1.° Que no se reciba el acuse de recibo dentro de los quince dfas si-
guientes a la remisién, o resulte negativa la comunicacidn, en que
se practicara en la forma ordinaria (en el domicilio del destinata-
rio), salvo si se hubiera dado por enterado personalmente.

2.° Que su destinatario sea o deba ser parte en el juicio o en cual-
guiera de sus instancias y dependa de la comunicacién su perso-
nacién en las actuaciones.

3.° Que se trate de requerimiento {que se practica en la misma forma
que las notificaciones, pero no puede hacerse por correo certifi-
cado).

4.° Que lo dispongala ley; v

5.° Que lo acuerde el juzgador por estimarlo conveniente o aconse-
jatlo las circunstancias que concurran.,

La notificacién por correo se entendera hecha en la fecha en que el des-
tinatario o alguna de las personas con las que puede entenderse la notifica-
cién por cédula hagan constar su recepcién en el acuse de recibo.

Si lo aconsejan circunstancias particulares o exigencias de mayor celeri-
dad, puede hacerse la notificacién por el servicio de telégrafos o por cualquier
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medio idéneo de comunicacién, adoptindose las medidas oportunas para
asegurar la recepcién del acto comunicado, y quedari constancia en autos.

¢) En el domicilio, que habran de designar los interesados en el pri-
mer escrito que presenten, cuando no concurran a la secretaria o local para
recibir la notificacién; o en el domicilio del procurador, si tampoco concu-
ire éste, siendo de su cuenta personal el aumento de gastos que ocasione la
diligencia, sin que pueda cargarlos a su poderdante. En el supuesto de en-
contrarse el interesado en su domicilio, se practica la notificacion por el se-
cretario u oficial habilitado en la forma que hemos visto para las que se ha-
cen en secretaria o local destinado al efecto; pero si a la primera diligencia
en busca no es hallado en su domicilio, cualquiera que sea la causa y el
tiempo de la ausencia, se har4 la notificacién por cédula en el mismo acto y
sin necesidad de mandato judicial. Es preciso distinguir la cédula a entre-
gar para el destinatario y la diligencia para acreditarlo en autos.

La cédula de notificacion para el destinatario contendra:

1.° La expresion de la naturaleza y objeto del pleito o negocio, y los
nombres y apellidos de los litigantes.

2.° Copia literal de la providencia o resolucién que haya de notificar-
se.

3.> Elnombre de la persona a quien deba hacerse la notificacién, con
indicacién del motivo por el que se hace en esta forma.

4.° Expresion de la hora en que haya sido buscada y no hallada en su
domicilio dicha persona, asi como la fecha y la firma del funcio-
nario notificante; y

5.° Laindicacién de si la resolucién notificada es o no firme y, si no
lo es, del recurso que proceda, érgano ante el que debe interpo-
nerse y plazo para ello.

La diligencia a extender en los autos ha de acreditar:

1.° El nombre, estado y ocupacidn, asi como su relacién con la per-
sona que deba ser notificada, de la persona que recibe la cédula,
que ha de ser el pariente mds cercano, familiar o criado, mayor de
catorce afios, que se encuentre en el domicilio del que deba ser
notificado, y si no se encuentra a nadie en él, el vecino mds proxi-
mo gue sea habido.

2%  La obligacion que tiene, que le hara saber el funcionario notifican-
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te, de entregar la cédula al destinatario asi que regrese a su domici-
lio, o de darle aviso si sabe su paradero, 0 multa de 25 a 100 pesetas.

d) Por edictos, pues cuando no conste el domicilic de la persona que
deba ser notificada, o por haber mudado de habitacién se ignore su para-
dero, se consignari por diligencia, y el juez mandar4 que se haga la notifi-
cacidn fijando la cédula en el sitio pablico de costumbre y se inserte en el
Boletin Ofictal de la Provincia, pudiendo acordar que también se publique
en el Boletin Oficial del Estado, pero s6lo si se estima necesario, La forma
de la cédula en este caso es similar a la del apartado anterior.

e) En estrados declarado o constituido en rebeldia a un litigante: Son
notificaciones «ficticias»; una vez constituido en rebeldia, todas las notifi-
caciones se hardn en estrados, leyendo la resolucién en audiencia piblica,
y firmarin la diligencia el secretario y dos testigos.

/Y Los funcionarios que incurran en morostdad en materia de notifi-
caciones o que falten a alguna de las formalidades establecidas serin corre-
gidos disciplinariamente por el juez o tribunal de quien dependan con una
multa de 50 2 200 pesetas y serdn, ademds, responsables de cuantos perjui-
cios y gastos se hayan ocasionado por su culpa.

Notificaciones en el procedimiento penal
1. Notificacién personal en los estrados del juzgado o tribunal:

a) Se practican por el secretario u oficial.

b} Lectura integra y entrega de copia literal de la resolucién.
¢} Por diligencia.

d) Firman el secretario u oficial y el interesado.

2. Notificacién personal en el domicilio:

a) Cédula extendida por el secretario y que contendri:
— Expresion del objeto de la causa y los nombres y apellidos de
los que en ella fueran parte.
— Copia literal de la resolucién que se hubiere de notificar.
— Nombre y apellidos de la persona o personas que han de ser
notificadas.
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— La fecha en que la resolucién se expidiere.

— La firma del secretario.

La cédula sera entregada al agente judicial, que sacard y autorizara
con su firma tantas copias como personas hayan de ser notificadas.
El agente se desplazari al domicilio del interesado y le hara la no-
tificacién, que consistird en la lectura integra de la resolucién judi-
cial y entrega de copia de la cédula, extendiéndose la correspon-
diente diligencia al dorso de la cédula original.

En la diligencia se hara constar el dia y hora de la entrega, y seri fir-
mada por la persona a quien ésta se hiciera y el funcionario que
practique la notificacién. Si la persona a quien se hace la notifica-
¢ién no supiere o no pudiere firmar, lo hard otra a su ruego, y si no
quisiere firmaran dos testigos buscados al efecto, los cuales no po-
dran negarse a ello, bajo prevencién de multa de 25 2 100 pesetas.

Notificacién por cédula cuando no fuera hallado en su domicilio:

a)

b)

Se entregara la copia de la cédula al pariente, familiar o criado ma-
yor de catorce afios que se encuentre en el domicilio. Si no hubie-
re nadie, se hard la entrega a uno de los vecinos mas préximos.
En la diligencia de entrega se hard constar 2 obligacién del que re-
cibiere la copia de la cédula de entregarla al interesado tan pronto
regrese a su domicilio, bajo prevencién de multa de 25 a 200 pese-
tas.

Notificacién a través de sistemas técnicos de comunicacion:

a)

Cuando el juez lo estime conveniente: por correo certificado con
acuse de recibo, dando fe el secretario en los autos del contenido
del sobre remitido.

Este procedimiento no seri de aplicacién y deberdn notificarse

personalmente al procesado o a su procurador:

— Notificacién de sentencias.

— Autos de procesamiento, libertad o prisién, incomunicacién y
su alzamiento, conclusién de sumario: dichas notificaciones las
practicari el secretario u oficial.

— Especialidad del auto elevando la detencién a prisién: Se hard
saber al preso el derecho que le asiste para pedir, de palabra o
por escrito, la reposicién del auto, consignandose en la notifi-
cacién la manifestacién que hiciere.



5. Notificacién a procurador:

a) En secretaria o en el local destinado al efecto.
b} Excepto (notificaciones, citaciones y emplazamientos) cuando:
— Las que disponga expresamente la ley que deben hacerse a los
interesados en persona,
— Las citaciones que tengan por objeto la comparecencia obliga-
toria de los interesados.

6. Notificacién por edictos. Domicilio no conocido:

a) Siel que haya de ser notificado no tuviera domicilio conocido, el
juez dard érdenes para su bisqueda. Si no fuere hallado, se man-
dara insertar la cédula en el Bop de su Gltima residencia, y en el BoE
si se considera necesario.

Notificaciones en el procedimiento contencioso-administrativo

Remisién a la Ley de enjuiciamiento civil.

Notificaciones en el procedimiento laboral

2) Remisién a la Ley de enjuiciamiento civil (segtin se establece en la
disposicién adicional 1* LpL) y
a) En la sede del juzgado.
b) Correo certificado con acuse de recibo.
¢) Telegrama u otros sistema idéneos de comunicacién.
d) Por cédula, cuando no sea hallado en su domicilio:
— Pariente, familiar, criado mayor de 16 aiios o vecino.
— Multa de 2.000 a 20.000 pesetas.
e) Edictos y BoP 0 BOE.

4.2. Citaciones

Se define la citacién como la «convocatoria por un juzgado o tribunal,
con seiialamiento de lugar, dia y hora en que deba comparecer el citado».
En general, la regulacién de las notificaciones en sentido estricto es aplica-
ble a las citaciones.
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Las citaciones se practican siempre por cédula, que serd entregada al
que deba ser citado, en lugar de la copia de la providencia, acreditdndolo
en autos mediante diligencia. Debe diferenciarse la citacién de los que sean
o deban ser parte en el juicio, y la citacién de los testigos, peritos y demds
que no sean parte.

Citacion en el procedimiento civil
A. Citacién a las partes:

1. En su dowicilio:

a)  Se practica por el secretario y oficial.
b) Se entregara al interesado una cédula conteniendo:
— El juez o tribunal que haya dictado la resolucién, la fecha de
&sta y el negocio en que haya recaido.
— Elnombre y apellidos de la persona a quien se haga la citacién.
— El objeto de la citacién y la parte que la haya solicitado.
— Elsitio, dia y hora en que deba comparecer el citado; y
— La prevencidén de que si no comparece le parar el perjuicio a
que haya lugar en derecho, terminando con la fecha y firma del
secretario.

En el caso de que sca obligatoria la comparecencia, se le harj esta pre-
vencion, y si por no haber comparecido fuera necesaria segunda citacién,
se le prevendra en ella que, si no comparece ni alega causa justa que se lo
impida, serd procesado por el delito de desobediencia grave a la autoridad.
Cuando no sea hallado en su domicilio se procederi igual que en las noti-
ficaciones civiles.

2. En Secretarta:

— Mediante entrega de cédula.

3. Por medio de procurador:

) Se practicardn con el procurador las citaciones que hayan de prac-
ticarse a su poderdante, salvo cuando la ley ordene expresamente
que se hagan en la persona del propio interesado (tanto citaciones
como emplazamientos).
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3.

b) Por la reforma de la LEciv. de 1992, las citaciones y emplazamien-
tos de los que deban ser parte en el juicio y estuvieren personados
por medio de procurador se harin por medio de éste. Y en el caso
de que, permitiéndolo asi la ley, las partes estén representadas por
abogado {que actuaria como tal abogado y como procurador), las
citaciones y emplazamientos a las partes se realizardn a través de
dicho letrado.

Segunda citacién para la préctica de «confesion judicial»:

@) Se hari constar: «con apercibimiento de que podra ser tenido por
confeso en la sentencia definitiva».

Por correo certificado con acuse de recibo:

4) Art. 261 Liciv: «Transcurridos quince dias sin recibir el acuse de
recibo cumplimentado o recibido negativamente, se practicara la
citacién en la forma ordinaria, salvo que el citado se haya dado por
enterado personalmente por otro medio, salve que la ley ordene
que se haga personalmente.»

B. Citacién a los que no sean parte:

La citacién a testigos, peritos y demas personas que no sean parte en el

juicio puede practicarse mediante oficio, y se hard por correo certificado
con acuse de recibo, dando fe el secretario en los autos del contenido del
sobre remitido y uniéndose a ellos el acuse de recibo.

1.

2.

A instancia de parte: La parte, al proponer la prueba, hard constar que
no es necesaria citacién judicial, ya que compareceran a declarar el dia
y hora que se sefiale, es decir, la parte proponente se compromete a que
los testigos o peritos compareceran.

De oficio:

a) Se hara por correo certificado con acuse de recibo dando fe el se-
cretario en los autos del contenido del sobre remitido y uniéndose
a ellos ¢l acuse de recibo.

b) La citacién se entendera practicada en la fecha en que el destina-
tario haga constar su recepcion en el acuse de recibo.
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¢)  Soélo en el supuesto de que el juez o tribunal lo estime conveniente
se practicari la citacién a estas personas por medio de un agente ju-
dicial; a cuyo fin, el secretario extender4 [a cédula por duplicado y
el agente entregard un ejemplar al citado, el cual firmara su recibo
en otro ejemplar, que se unira a los autos.

d) Respecto de los testigos, debe hacerse la prevencién de poder ser
conducidos por la fuerza pablica.

Citaciones en el proceso penal

Las citaciones en el proceso penal siguen en general las mismas reglas
que en lo civil, pero presentan las siguientes particularidades:

@) La prevencién de que, en caso de no concurrir, se impondri la
multa de 5.000 a 25.000 pesetas, v, si se trata de peritos o testigos
y es la segunda vez que se les llama, ademads de la multa, la preven-
cién de que serdn procesados como reos del delito de denegacién
de auxilio.

b) En secretaria, la citacién se practicara por el secretario u oficial, y
si la citacion se hace en el domicilio del interesado, el secretario la
entregard al agente judicial, y éste, para practicar la diligencia, sa-
cara tantas copias como personas hayan de ser citadas, a las cuales
se les entregard. En tal caso, la diligencia de citacién se extendera
en la cédula original, que al ser devuelta se unir a los autos.

¢) Cuando el presidente o el juez asi lo acuerden, las citaciones po-
dran hacerse por correo certificado con acuse de recibo, en la for-
ma indicada respecto a las citaciones en el procedimiento civil, he-
chas por el mismo medio y con los mismos efectos en cuanto al
momento en que s¢ entienden practicadas,

d} Las citaciones, durante la instruccién del sumario o en las diligen-
cias previas, pueden hacerse también de simple palabra y hasta por
teléfono, dando fe el secretario,

e) Los testigos y peritos seran citados donde fueren habidos.

4.3.  Emplazamientos

Se puede definir el emplazamiento como la «convocatoria por un juzga-
do o tribunal para compatecer en el plazo que se sefiale ante un Srgano ju-
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risdiccional». También puede definirse como «acto procesal por medio del
cual el funcionario competente, en cumplimiento de un mandato judicial,
hace saber a una de las partes en el proceso, o a todas, que por el juez se les
ha concedido un plazo determinado para que durante el mismo puedan rea-
lizar una determinada actividad procesal». Pueden hacerse a una sola de
las partes (para personarse en juicio o para contestar a la demanda) o a ambas
partes (para formular alegaciones). Y pueden hacerse para comparecer ante
el propio érgano o bien para comparecer ante otro érgano judicial distinto.

Emplazamientos en los procedimientos civiles y penales

@)

b)

¢}

Se hacen siempre mediante cédula que se entregard a quien deba
ser emplazado, en lugar de la copia de la resolucion, lo cual se hard
constar en la diligencia que se extienda.

La cédula es similar a la de citacién, pero en vez de indicar lugar,

dia y hora se expresari el plazo dentro del cual debe comparecer

el emplazado y el juzgado o tribunal ante el que debe hacerlo.

Los emplazamientos siempre se hacen a quicnes son o deben ser

parte, y los practican:

— En los procesos civiles: Por el secretario u oficial.

— En los procesos penales: En secretarfa las hara el secretario u
oficial, Fuera de secretaria: Los practicaré el agente, que saca-
rd tantas copias como personas hayan de ser emplazadas. En tal
caso, las diligencias de emplazamiento se extenderin en la cé-
dula original, que al ser devuelta se unird a los autos

No pueden efectuarse por procurador aquellos emplazamientos
que la ley establece que han de practicarse en la persona del inte-
resado y que, aunque la LEciv. admite el emplazamiento por correo
certificade con acuse de recibo, lo excluye cuando se refiera a per-
sona que sea o deba ser parte en el proceso o en cualquiera de sus
instancias, y cuando de la comunicacién dependa su personacién
en las actuaciones.

4.4. Regquerimientos

Se puede definir el requerimiento como «un acto de intimacién que se
hace a una persona para que entregue, haga o deje de hacer alguna cosa».
Los requerimientos se practican notificando al requerido, en la forma pre-
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venida, la providencia en que se mande, expresando el funcionario notifi-
cante en la diligencia haberle hecho el requerimiento en ella ordenado, en
la que se admitird la respuesta que dé el requerido," consignéndola sucin-
tamente, razén por la cual no puede hacerse por correo, siendo vilidas las
restantes variantes vistas para las notificaciones. Normalmente se hacen al
interesado en su domicilio o a través de procurador.

Requerimiento en el procedimiento penal

Remisién a la Leciv, al no regularse en la Ley procesal penal, por lo que
en la préctica se siguen las reglas de los requerimientos en materia civil. No
obstante lo anterior, se prevén las denominadas requisitorias para llamar y
buscar:

a) Al procesado que al ir a notificarle cualquier resolucién se hubiere
ausentado de su domicilio, ignorandose su paradero o no tuviera
domicilio conocido.

b) Al que se hubiera fugado del establecimiento en que se hallare de-
tenido o preso.

¢} Al que, hallindose en libertad provisional, dejare de concurrir a la
presencia judicial el dia que le esté sefialado o cuando sea llamado.

4.5. Disposiciones comunes

Se completa la regulacién de los actos de comunicaciones con disposi-
ciones que afectan a algunos de ellos y a las denominadas notificaciones en
estrados, de las que ya se ha hecho mencién, sintetizindose en:

A. Como normas comunes a las notificaciones, citaciones y emplaza-
mientos, se encuentran las siguientes:

a) La que establece que no se admitira ni consignara respuesta algu-
na del interesado, a no ser que se hubiere mandado en la provi-
dencia, y

1. Esel dnico acto de comunicacién que admite respuesta o constatacién expresa de
las manifestaciones o expresiones que la parte requerida quiera hacer constar.
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b) Lade que serdn nulas las que no se practiquen con arreglo a las dis-
posiciones legales; pero cuando la persona notificada, citada o em-
plazada se hubiere dado por enterada en el juicio, surtir desde en-
tonces la diligencia todos sus efectos, como si se hubiese hecho
con arreglo a las disposiciones legales, sin que por ello quede rele-
vado el funcionario de la correccién disciplinaria.

B. Las citaciones y emplazamientos de los que, siendo parte en el jui-
cio, estén representados por procurador o, cuando la Ley lo autorice, por
abogado, se haran por medio del representante (art. 271 vLEciv.); pero se
exceptian los emplazamientos, citaciones y requerimientos que la ley dis-
ponga expresamente se practiquen directamente a los mismos interesados
en persona (art. 6 LECiv.).

C. Cuando sea declarado o se constituya en rebeldia un litigante, por
no haber comparecido en juicio después de emplazado o citado en for-
ma, no se volvera a practicar diligencia alguna en su busca, sino que todas
las providencias que en adelante recaigan en el pleito y cuantos emplaza-
mientos y citaciones deban hacérsele se notificardn y ejecutarin en los es-
trados del juzgado o tribunal. Ahora bien, en cuanto a la prictica de estos
actos de comunicacién, difiere segiin se trate de providencias o autos y sen-
tencias.

a) En el supuesto de providencias, su notificacion, y las citaciones y
emplazamientos, se ejecutaran en los estrados del juzgado o tribu-
nal, salvo que otra cosa se prevenga. Las notificaciones de las pro-
videncias, citaciones y emplazamientos se harén leyendo la provi-
dencia que deba notificarse, o en la que se haya mandado hacer la
citacién o emplazamiento, en la audiencia pablica del juez o tribu-
nal que la haya dictado, sin necesidad de la presencia de testigos,
pero se hari constar en autos por diligencia del funcionario notifi-
cante.

b) En el caso de autos y sentencias también se notificardn en estrados;
pero sus cédulas de notificacidn, asi como las cédulas de citaciones
y emplazamientos que se hagan en ellos, se publicarin ademas
como edictos en la puerta del local donde celebren sus audiencias
los jueces y tribunales, acreditdndolo también mediante diligencia.

Sin embargo, la sentencia que se pronuncie en el juicio seguido en re-
beldia seri notificada personalmente al litigante rebelde, cuando pueda ser
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habido, si asi lo solicita la parte contraria; y solamente, si no lo solicita, se
practicard como edicto, con insercion del encabezamiento y parte disposi-
tiva, con la firma del juez que la haya dictado, en el Boletin Oficial de la Pro-
vincta y, cuando las circunstancias del caso lo exijan, a juicio del juez, en el
Boletin Oficial del Estado (art. 269 Leciv,).

3. ACTOS DE COMUNICACION CON OTROS ORGANOS JUDICIALES
Y AUTORIDADES

5.1. Exbortos, ofictos y mandamientos
5.1.1. Normas generales

Por actos de comunicacion se entienden los «efectuados por un juzgado
o tribunal y dirigidos a otro érgano judicial, autoridades o funcionarios de
distinto orden, por los que se recaba su colaboracién en la tramitacién de
un asunto determinado». La forma de dichos actos es escrita.

La cooperacién judicial se encuentra regulada en la Loy (art. 273 a
279) y en la LEciv. (art. 284 a 300), teniendo incidencia en esta materia el
Reglamento nim. 5, de 7 de junio de 1995, de los aspectos accesorios de las
actuaciones judiciales:

a} Los juecesy tribunales deben cooperar entre si en el ejercicio de la
funcién jurisdiccional.

b) Debera recabarse la cooperacion jurisdiccional cuando haya de
practicarse una diligencia fuera de la circunscripcién del juzgado o tri-
bunal que la hubiere ordenado o cuando ésta fuere de la especifica com-
petencia de otro juzgado o tribunal. No obstante lo anterior, podrin
practicarse diligencias de instruccién o prueba en lugar no comprendi-
do en territorio de su jurisdiccién cuando asi lo autorice expresamente
la ley.

¢) El juzgado o tribunal que solicite la cooperacién jurisdiccional
para la practica de toda clase de diligencias habrd de motivar suficiente-
mente su decisién valorando las circunstancias de complejidad, dificultad
o repercusién concurrentes en la actuacion a practicar, asi como la aptitud
y posibilidades del 6rgano solicitante y de aquel cuyo auxilio se pida.

d) Salvo cuando asi lo autorice expresamente la ley, o cuando la ac-
tuacién a realizar fuere de la especifica competencia de otro juzgado o tri-
bunal, no se acudira al auxilio judicial para la practica de diligencias que
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deban llevarse a efecto en la misma poblacién en que tenga su sede el 6r-
gano que las hubiere ordenado.

e) Los juzgados o tribunales demandarin el auxilio judicial para la
practica de diligencias o actuaciones procesales concretas y determinadas,
pero sin que el contenido de la peticién de auxilio pueda suponer en nin-
giin caso la atribucién al é6rgano requerido de funciones procesales que ex-
cedan del dmbito propio de la cooperacion judicial.

#) La cooperacién jurisdiccional habra de recabarse y prestarse por
los érganos correspondientes al mismo grado y orden jurisdiccional que el
solicitante de auxilio, a no ser que en la localidad dende haya de tener lu-
gar la diligencia solicitada no existan 6rganos de tal categoria o que la ac-
tuacion a practicar corresponda a la competencia especifica de otro juzga-
do o tribunal.

g Entodo caso, se requiere que concurra causa que justifique la coo-
peracién, se excluyen de su objeto las diligencias que hayan de practicarse
en la poblacién donde tenga su sede el 6rgano que las ordene y debe evi-
tarse que sobre los juzgados de paz recaiga por via de auxilio jurisdiccional
la prictica de actuaciones procesales que desborden las posibilidades de su
organizacién y medios (art. 64 y 68 Reglamento del cory 5/1995, de 7 de ju-
nio, de los aspectos accesorios de las actuaciones judiciales).

b) La peticién de cooperacidn, cualquiera que sea el juzgado o tribu-
nal a quien se dirija, se efectuard siempre directamente, sin dar lugar a tras-
lados ni reproducciones a través de 6rganos intermedios. Es decir, la coo-
peracién es directa.

5.1.2. Clasificacién

Los actos de comunicacién entre érganos judiciales tradicionalmente
se han clasificado en: exhortos, cartas-6rdenes y suplicatorios, clasificacién
que persiste en la jurisdiccién penal, pero que, en cuanto a la jurisdiccién
civil, ha quedado sin efecto tras la reforma de la Leciv. de 6 de agosto de
1984, que mantiene Unicamente el exhorto como medio de comunicacién
entre los juzgados, cualquiera que sea su categoria, y los juzgados y tri-
bunales. Pero estos actos, mas que de comunicacién, son propiamente de
auxilio judicial o de cooperacién jurisdiccional.

Las comunicaciones de los jueces y tribunales con autoridades y fun-
cionarios pertenecientes a un orden distinto al judicial pueden efectuarse a
través de los «oficios» o a través de «exposiciones».

Cuando la comunicacién se dirija a un notario, agente de la policia ju-
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dicial, agente judicial, registrador, revestiran la forma de «mandamientos».
La cooperacién jurisdiccional internacional se solicitard a través de las
«comisiones rogatoriasy.

5.1.3. Exhortos, oficios y mandamientos
5.1.3.1. Exhortos
5.1.3.1.1. Exhortos en materia civil

Con anterioridad a la reforma de la LEciv. de 6 de agosto de 1984, se es-
tablecia que:

a) Cuando el acto de comunicacién iba dirigido a un tribunal o juz-
gado de igual clase se lamaba exhorto.

b} Cuando iba dirigido a uno de clase inferior se llamaba carta-orden.

¢) Cuando iba dirigido a uno de clase superior se llamaba suplicatorio.

Pero con la reforma de 1984 se ha configurado, en el orden civil, la co-
municacién entre los érganos jurisdiccionales atendiendo al deber de mu-
tuo auxilio y en un plano de igualdad, mediante la generalizacién del ex-
horto y la eliminacién del suplicatorio y de la carta-orden.

La veciv. establece que los jueces y tribunales estin obligados a pres-
tarse reciproco auxilio en las actuaciones y diligencias que, habiendo sido
ordenadas por uno, requieran la colaboracién de otro para su practica.
Esta obligacién afecta tanto a las actuaciones a realizar fuera de la circuns-
cripcién del juzgado o tribunal, como a las que hayan de efectuarse fuera
de su sede si hay causa que lo justifique.

A. Organo a quien han de dirigirse los exhortos

Los exhortos se han de dirigir al 6rgano jurisdiccional de grado igual al
exhortante; en su defecto, al inferior en grado mas préximo, salvo que el
contenido de las actuaciones determine la intervencién de otro distinto.
B. Contenido y forma

En el 6rgano exhortante se libra el exhorto, que habri de contener;
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a) La designacién del 6rgano judicial exhortante,

b) La designacién del érgano judicial exhortado.

¢) Las actuaciones que se interesan.

d) Eltérmino o plazo en que habrin de practicarse las mismas.

Generalmente los exhortos se dirigiran por escrito, pero en casos de
«urgente practica», la peticién puede formularse por télex (fax), telégrafo
o teléfono, o cualquier otro medio con tal de que se efectiie bajo la fe del
secretario, sin perjuicio de confirmarla en despacho ordinario en el mismo
dia o en el siguiente.

C. Cumplimiento de los exhortos
La remisién del exhorto puede efectuarse:

a) Directamente al érgano exhortado, que debe acusar recibo.

#) Por conducto personal de la parte a quien interese su cumplimien-
to y bajo su responsabilidad para que cuide de su tramitacién, sin
necesidad de poder alguno. En la resolucién en que se acuerde li-
brar el exhorto podra designarse, a instancia de parte, persona o
personas para que intervengan en su diligenciamiento, también sin
necesidad de poder, con expresidn del alcance de la intervencién y
del plazo para su comparecencia ante el érgano exhortado, asi
como si su incomparecencia determina o no la caducidad del ex-
horto.

El érgano judicial que reciba el exhorto dispondri lo necesario para su
cumplimiento y lo devolveri directamente al exhortante una vez cumpli-
mentado, salvo que se haya hecho designacién de petsonas para la tramita-
cién, en cuyo caso se les entregara para que, bajo su responsabilidad, pro-
cedan a su devolucién en un plazo maximo de 48 horas,

D. Gastos

Los gastos se satisfaran por la parte a cuya instancia se libre el exhorto
en el plazo de ocho dias a partir de que reciba la cuenta de los mismos,
siendo obligado el pago, en otro caso, por la via de apremio.

75



E. Exhortos no cumplimentados o remitidos a 6rgano diferente del que
deba prestar el auxilio

En el caso de exhorto no cumplimentado dentro del tiempo previsto en
el mismo, serd recordado su cumplimiento de oficio o a instancia de parte
interesada y, de continuar en la misma situacién, se pondri el hecho en co-
nocimiento del superior inmediato del 6rgano que deba cumplimentar el
despacho para que adopte las medidas pertinentes a su cumplimiento.

En el supuesto de exhorto remitido a érgano judicial diferente del que
deba prestar el auxilio, el que reciba el exhorto lo enviari directamente al
que deba prestar el auxilio, dando cuenta de su remisién al exhortante.

F. Notificacién para el cumplimiento de los exhortos

Las resoluciones que recaigan en el cumplimiento del exhorto se noti-
ficarin al portador sélo en dos supuestos:

a) Cuando el exhorto prevenga que se practique alguna diligencia
con su citacidn, intervencién o concurrencia.

b) Cuando sea necesario requerirle para que proporcione datos o no-
ticias precisas para el cumplimiento del exhorto

En el supuesto de que asi lo haya solicitado el exhortante, se le comu-
nicara el resultado por télex, telégrafo, teléfono o cualquier otro medio,
bajo la fe del secretario.

5.13.1.2. Exhortos en materia penal

Su regulacién se recoge en los art. 183 y ss. LEcrim, Cuando una dili-
gencia judicial hubiere de ser ejecutada por un juez o tribunal distinto del
que la haya ordenado, éste encomendari su cumplimiento por medio de
suplicatorio, exhorto o carta-orden.

— Suplicatorio: Se empleara esta forma cuando se dirija a un juez o tri-
bunal superior en grado.

— Exbortos: Cuando se dirija a un juez o tribunal de igual grado.

— Carta-orden: Cuando se dirija a un juez o tribunal subordinado
suyo.
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Peculiaridades:

a) Se cursan siempre de oficio.
b) Los gastos que originen quedan pendientes hasta que recaiga sen-
tencia y, una vez firme, se efectiie la tasacién de costas.

5.1.3.2. Oficios y mandamientos
5.1.3.2.1. En materia civil
A. Mandamiento

Se utilizara la forma de mandamiento para ordenar el libramiento de
certificaciones o testimonjos y la préctica de cualquier diligencia judicial
cuya ejecucién corresponda a los registradores de la propiedad, mercanti-
les, de buques, de ventas a plazos de bienes muebles, notarios, agentes de
cambsio y bolsa, corredores colegiados de comercio o agentes de juzgado o
tribunal.

B. Oficios o exposiciones

Cuando los jueces y tribunales tengan que dirigirse a autoridades y fun-
cionarios de otro orden usaran la forma de oficios o exposiciones, segiin el
caso lo requiera.

Los mandamientos, oficios y exposiciones se cursardn, para su cumpli-
miento, directamente por el juez o tribunal que los hubiere librado. Podrdn
en su caso utilizarse los medios de comunicacién (télex, telégrafo, teléfono
u otros medios bajo la fe del secretario).

El destinatario acusara recibo inmediatamente.

La parte a cuya instancia se libren queda obligada a satisfacer los gas-
tos que se originen por su cumplimiento en idénticos términos que para los
exhortos.

5.1.3.2.2. En materia penal

Los mandamientos se utilizaran cuando se dirijan a notarios, registra-
dores, agente judicial y agentes de la policia judicial.
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Los oficios se tramitan igual que en materia civil,
Las exposiciones, cuando se solicite de las Cortes o de los ministros.

6. COOPERACION JURISDICCIONAL INTERNACIONAL

Las comisiones rogatorias constituyen la forma usual en la cooperacién
judicial internacional.

6.1.  Cooperacion activa

Las peticiones de cooperacién internacional seran elevadas por con-
ducto del presidente del Tribunal Supremo, del Tribunal Superior de Jus-
ticia o de la Audiencia al Ministerio de Justicia, el cual las haré llegar a las
autoridades competentes del Estado requerido, bien por la via consular o
diplomatica o bien directamente si asi lo prevén los tratados internaciona-
les (art. 287 Lory).

Para la practica de actuaciones que impliquen el desplazamiento al ex-
tranjero de jueces, magistrados y funcionarios de la Administracién de jus-
ticia, es necesaria autorizacién de la Comisién Permanente del copy (art. 73
del Reglamento 5/1995, antes citado).

6.2. Cooperacién pasiva

Los juzgados y tribunales espafioles prestaran a las autoridades judicia-
les extranjeras la cooperacion que les soliciten para el desempefio de su
tuncién jurisdiccional, de conformidad con lo establecido en los tratados y
convenios internacionales en los que Espafia sea parte y, en su defecto, en
razén de reciprocidad, cuya determinacién corresponderi al Gobierno a
través del Ministerio de Justicia.

Si se acredita la existencia de reciprocidad o se ofrece ésta por la auto-
ridad judicial extranjera, la prestacién de cooperacion sélo serd denegada
por los jueces o tribunales espafioles:

a} Cuando el proceso del que dimane la solicitud de cooperacién sea
de la exclusiva competencia de la jurisdiccién espaiiola.

%) Cuando el contenido del acto a realizar no corresponda a las atri-
buciones de la autoridad judicial espafiola requerida. En tal caso,
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ésta remitira la solicitud a la competente, informando de ello al re-
quirente. ‘

¢} Cuando la comunicacién en que se solicite no retina los requisitos
de autenticidad suficiente o se halle redactada en idioma que no
sea el castellano.

d) Cuando el objeto de la cooperacién solicitada sea manifiestamente
contraria al orden publico espaiiol.

7. DE LA PUBLICIDAD DE LAS ACTUACIONES JUDICIALES

De conformidad con el Reglamento 5/1995, de 7 de junio, de los as-
pectos acesorios de las actuaciones judiciales, la publicidad de las actua-
ciones judiciales de cardcter procesal se ajustard a lo previsto en el art. 232
de la Lopy y en las correspondientes leyes procesales. El régimen aplicable
a la publicidad de las actuaciones judiciales puede sintetizarse de la si-
guiente forma:

a) Los interesados tendran acceso a los libros, archivos y registros ju-
diciales que no tengan caricter reservado, mediante las formas de exhibi-
cién, testimonio o certificacién que establezca la ley. En cuanto al cardcter
de reservado, lo tendran las actuaciones judiciales que sean o hayan sido
declaradas secretas de conformidad con lo dispuesto en las leyes procesa-
les, asi como aquellas otras cuya publicidad pudiera afectar a derechos,
principios y valores constitucionales.

b) Conforme a lo dispuesto en el art. 266 Lo}, los interesados po-
dréan acceder al texto de las sentencias una vez extendidas y firmadas {sen-
tencias definitivas) por el juez o por todos los magistrados que las hubie-
ren dictado.

¢) Corresponde al secretario del juzgado o tribunal facilitar a los inte-
resados el acceso a los documentos judiciales antes mencionados. A tal fin,
los interesados presentaran la solicitud en secretaria, motivandose la causa
de la solicitud e indiciandose el documento o documentos cuyo conoci-
miento se solicita.

d) La solicitud seri resuelta en el plazo de dos dias mediante acuerdo
del secretario, quien deberd valorar el interés aducido y los derechos fun-
damentales en juego. Si el secretario accediere a lo solicitado, expedira el
certificado o testimonio que proceda o exhibird la documentacidén de que
se trate. El acuerdo denegatorio del secretario sera revisable por el juez o
presidente a peticion del interesado.
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€) Los secretarios y el personal competente de los juzgados y tribuna-
les facilitardn a los interesados cuanta informacién soliciten sobre el estado
de las actuaciones judiciales, que podran examinar y conocer, salvo que
sean 0 hubieren sido declaradas secretas conforme a la ley. En los mismos
casos se expediran los testimonios que se soliciten, con expresién de sus
destinatarios, salvo los casos en que la ley disponga otra cosa.

8. LA AUDIENCIA PUBLICA ¥ EL HORARIO DE JUECES Y TRIBUNALES

Los jueces y magistrados deberan ejercer su actividad en los términos
que exijan las necesidades del servicio, de conformidad con lo establecido
en el art. 189.2 de la Lopy y art. § y ss. del Reglamento 5/1995, de 7 de ju-
nio, de los aspectos accesorios de las actuaciones judiciales, conforme a los
cuales los jueces y magistrados celebrarin audiencia piblica todos los dias
habiles para la préctica de prucbas, las vistas de los pleitos y causas y la pu-
blicacién de las sentencias dictadas. También durante este horario se desa-
rrollerd el despacho ordinario de los asuntos, la atencién a los profesiona-
les y al publico y los demds actos que sefiale la ley.

Las horas de audiencia piiblica que sefialaren los presidentes de los tri-
bunales y los jueces serdn los necesarios para la realizacién de las activida-
des indicadas anteriormente, asi como para garantizar que la tramitacién
de los procesos se produzca sin dilaciones indebidas, y se ajustaran a los si-
guientes limites:

a)  Ellimite minimo de audiencia piblica ser de cuatro horas duran-
te todos los dias habiles, "

b) Excepcionalmente, cuando las necesidades o circunstancias que
concurran en algin érgano judicial asf lo requieran, podr solici-
tarse del ccpy la reduccién de horario de audiencia piblica por
tiempo determinado.

¢) Los jueces y presidentes asistiran cada dia a |l audiencia piblica de
no mediar causa justificada, en cuyo caso justificarin la inasisten-
cia ante el presidente del tribunal 6 audiencia. Ademis, los jueces
y magistrados deberan asistir a su despacho oficial cuando las ne-
cesidades del servicio lo requieran.

Elhorario de audiencia piblica se dard a conocer por el presidente del
tribunal o juez a través de un edicto fijado ostensiblemente en la parte ex-

12.  Sabados incluidos.
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terior de las salas de los juzgados y tribunales. Dicho horario serd comuni-
cado al cepj para su conocimiento.

9. LA CONSTITUCION DE LOS GRGANOS JUDICIALES FUERA DE SU SEDE

La norma general es que las actuaciones judiciales deberén practicarse
en la sede del 6rgano jurisdiccional. No obstante, y conforme establece la
Lo}, los jueces y tribunales podrin practicar diligencias de instruccién o
de prueba fuera de la sede del 6rgano jurisdiccional en los casos previstos
en el art. 275 de la Lo, o cuando asi lo autorice expresamente la ley. Asi-
mismo, los juzgados y tribunales podran celebrar juicios o vistas de asuntos
dentro del territorio de su jurisdiccién pero fuera de la poblacién en que
tengan su sede en los casos previstos en la Loy,

10. TErRMINOS Y PLAZOS. COMPUTO DE PLAZOS, DIAS Y HORAS HABILES
PARA LA PRACTICA DE LAS ACTUACIONES JUDICIALES

La justicia es la verdad en accidn (JouBerT)
10.1.  Términos y plazos

La Constitucién espanola considera, en su art. 24, como un derecho
fundamental de los espafioles un proceso piblico sin dilaciones indebidas.
Para que estas dilaciones no se produzcan se ha considerado siempre el
tiempo como un requisito de los actos procesales, en el sentido de que las
actuaciones judiciales no sélo han de realizarse cumpliendo los requisitos y
formalidades establecidos por las leyes, sino que han de practicarse en el
momento marcado para ello. Los actos constitutivos de la relacién juridi-
co-procesal se concatenan en el tiempo, desde su constitucién hasta su de-
senlace. Asi, cada acto est4 condicionado por el anterior y determina, a su
vez, al siguiente, de forma que habran de realizarse, inexcusablemente, en
el momento procesal adecuado.

Dicho momento se establece en nuestro sistema procesal mediante el
mecanismo de los términos y los plazos, y aunque la LEciv. no distingue en-
tre unos y otros, puede decirse que:

~— Término: es el momento concreto en el cual se ha de practicar una
determinada actuacién procesal. Se fija sefialando el dia y la hora en
que el acto procesal ha de realizarse (ejemplo: cuando se cita al tes-

81



tigo y a las partes para la prictica de la declaracién, o cuando se fije
—seftalamientos— dia y hora para la celebracién de una vista,
comparecencia o audiencia).

— Plazo: es el periodo de tiempo concedido a las partes o al rgano ju-
dicial para realizar un acto procesal, los cuales pueden clasificarse
en propios e impropios.

El art. 30 de la LEciv. previene que las actuaciones y diligencias judicia-
les se practicaran dentro de los términos sefialados para cada una de ellas,
entendiéndose, cuando no se fije término, que han de practicarse sin dila-
cién. Tradicionalmente se distinguié entre términos prorrogables e impro-
rrogables, pero a partir de la reforma de la Leciv. de 6 de agosto de 1984
se establece que los plazos sefialados en dicha Ley son improrrogables,
afiadiendo que transcurtido un plazo procesal se produciri la preclusién y
la pérdida de la oportunidad de realizar el acto de que se trate. Esta dispo-
sicién, que tiene por finalidad dar rapidez al procedimiento, se completa
con la facultad que se otorga al rgano judicial de impulsar de oficio el pro-
ceso, transcurrido que sea un plazo, salvo que la ley disponga otra cosa, ast
como las de corregir con multa el retraso en la entrega de los autos y docu-
mentos por las partes y de disponer lo procedente en el orden penal y dis-
ciplinario en el caso de negarse a entregar los autos o documentos, previo
requerimiento del secretario judicial.

10.2. Computo de plazos

Conforme al art. 185 vLopy, los plazos procesales se computardn con
arreglo a lo dispuesto en el Cédigo civil; y ya se ha indicado qué plazo es el
tiempo concedido para realizar un determinado acto. Los plazos pueden
clasificarse en propios e impropios.

A. Plazos propios: Son los concedidos a las partes para realizar un acto
procesal. Segiin el art. 306 LEciv., quien incumple el plazo pierde la
oportunidad de realizar el acto de que se trate (se produce la pre-
clusién del acto).

B. Plazos impropios: Son los que las leyes conceden a los 6rganos ju-
risdiccionales para que lleven a cabo una actuacién determinada
(ejemplo: plazo para dictar sentencia, para la dacién de cuentas,
para practicar una notificacién, etc.}.
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Tanto la LECiv. como la Lecrim. prescriben que las actuaciones y dili-
gencias judiciales se practicaran dentro de los términos {plazos) sefialados
para cada uno de ellos, y cuando no se fije plazo se entenderd que las ac-
tuaciones han de practicarse sin dilacién. Si los actos no se realizan en el
plazo legal, esta infraccién podré ser corregida disciplinariamente segin la
gravedad del caso, sin perjuicio del derecho de la parte agraviada para re-
clamar la indemnizacién de petjuicios y las demas responsabilidades que
procedan. En relacidn con la responsabilidad disciplinaria, la Lopy consi-

dera faltas:

— Muy grave: €l retraso injustificado y reiterado en el desempefio de la
funcién judicial.

— Grave: el retraso en el despacho de los asuntos que no pueda clasi-
ficarse como muy grave,

— Leve: el retraso en el despacho de los asuntos o en su resolucién
cuando no constituya falta més grave.

Por su parte, el Reglamento orgénico de los cuerpos de oficiales, auxi-
liares y agentes de la Administracién de Justicia, aprobado por Real Decre-
to 249/1996, de 16 de febrero, efectia una consideracién semejante.

La Lop) responsabiliza patrimonialmente al Estado por el funciona-
miento anormal de la Administracién de Justicia, asi como por los dafios
causados por error judicial, que daran derecho a una indemnizacién a car-
go del Estado, conforme a la ley. Pero dicha responsabilidad patrimonial
no es obstaculo a la exigencia de responsabilidad civil por los partlculares
contra los funcionarios causante del retraso.

Por su parte, en el ambito penal, los art. 448 y 449 del Cédigo penal de
1995 castigan al juez, magistrados o secretario judicial culpables de retardo
malicioso en la Administracién de Justicia.

10.2.1. Computo de los plazos sefialados por dias

La veciv. dispone en su art. 303 que los términos {plazos) judiciales
empiezan a correr desde el dia siguiente al que se hubicre hecho el empla-
zamiento, citacién o notificacién y se contari en ellos el dia de su venci-
miento. Sin embargo, en ningiin término sefialado por dias se contardn
aquellos en que no puedan tener lugar actuaciones judiciales (dias inhabi-
les), es decir, en los plazos sefialados por dias a contar de uno determinado:
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4} Quedaré éste excluido del cémputo, el cual deberd empezar al dia
siguiente.

b) Quedarin excluidos los inhdbiles.

¢) Tampoco ante el Tribunal Supremo se contaran los dias de vaca-
ciones de verano (mes de agosto) para interponer recurso de casa-
cién por infraccién de ley, salvo en desahucios, actos de jurisdic-
cién voluntaria u otros negocios urgentes.

10.2.2. Cémputo de los plazos sefialados por meses ¢ afios

Se computaran de fecha a fecha, es decir, en los términos sefialados por
meses o anos, se contarén los meses naturales, sin excluir los dias inhabiles,
pero si el dltimo dfa fuese inhbil, se entendera que el plazo vence al si-
guiente dfa habil. Cuando en el mes del vencimiento no hubiere dfa equiva-
lente al inicial del cémputo, se entendera que el plazo expira el dltimo del
mes. Los plazos son improrrogables, tanto en el orden civil como en el penal.

10.2.3. Referencia a la preclusién
10.2.3.1. Enel proceso civil

Transcurrido un plazo procesal se producira la preclusién y se perderd
la oportunidad de realizar el acto de gue se trate. El secretario dejard cons-
tancia del transcurso del plazo por medio de diligencia y dara cuenta al
juez o tribunal para que dicte el proveido que proceda (art. 306 LEciv). Por
tanto, y salvo que la ley disponga otra cosa, el érgano judicial dard de ofi-
cio al proceso el curso que corresponda, dictando al efecto los proveidos
necesarios.

Si los autos se hallaren en poder de alguna de las partes o se hubiere en-
tregado a éstas algin documento y no los hubiesen devuelto en el plazo co-
rrespondiente, se ordenard que devuelvan aquéllos o éste en el mismo o al
siguiente dia bajo apercibimiento de multa de cincuenta mil pesetas, y de
dos mil pesetas mis por cada dia que transcurra sin verificarlo.

Si transcurrieren dos dias sin devolverlos, procederi el secretario, sin ne-
cesidad de nueva providencia y bajo su personal responsabilidad, a recoger-
los de quien los tenga en su poder y, en caso de que no le fueren entregados
en el acto del requerimiento, daré cuenta al juzgado o tribunal para que dis-
ponga que se proceda a lo que haya lugar penal o disciplinarizmente.
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10.2.3.2. En el proceso penal

Se admite la posibilidad de que existan términos {plazos) prorrogables.
El art. 202 de la Lecrim. establece que seran improrrogables los términos
judiciales cuando la ley no diga expresamente lo contrario. Esto significa
que s6lo habréd prérroga cuando lo prevea la ley expresamente.

No obstante lo anterior, ello queda en parte desvirtuado por la facultad
que ese mismo articulo otorga al juez para que pueda suspender o abrir de
nuevo los plazos cuando haya causa justificada y probada, si fuera posible
hacerlo sin que retroceda el juicio del estado en que se halle. Se reputari
causa justa la que hiciera imposible dictar la resolucién o practicar la dili-
gencia, independientemente de la voluntad de quienes hubiesen debido
hacerlo.

Por otra parte, la LEcrim. confirma que las resoluciones y diligencias ju-
diciales se dictardn y practicarin dentro de los términos senalados para
cada una de ella. Cuando no se fije término se entenderin que han de prac-
ticarse sin dilacién.

Respecto a los principales actos del érgano judicial, la Lcrim. estable-
ce las siguientes reglas:

@) Que la infraccién de los plazos establecidos dan lugar a responsa-
bilidad disciplinaria del funcionario judicial culpable, sin petjuicio
de cualquier otra responsabilidad, incluida la patrimonial.

) Que tal responsabilidad puede exigirse de oficio o a instancia del
particular que se considere perjudicado.

¢)  Que las providencias se dictaran y firmaran inmediatamente o al
dia siguiente al que se hayan presentado las pretensiones sobre las
que recaigan (art. 204),

d) Que los autos se dictardn y firmardn en el dia siguiente al que se
hubiesen entablado las pretensiones que ellos hayan de resolver, o
hubieren llegado las actuaciones al estado en que estos autos sean
dictados.

e)  Que las sentencias se dictardn y firmaran dentro de los tres dias si-
guientes al que hubiese concluido el juicio, con una excepcién: las
sentencias en los juicios de faltas se dictarin el mismo dia o al dia
siguiente.
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10.3  Dias y horas héibiles para la prictica de las actuaciones judiciales
10.3.1. Ao judicial

El afio judicial, periodo ordinario de actividad de los tribunales, se ex-
tenderi desde el 1 de septiembre, o el siguiente dia habil, hasta el 31 de ju-
lio de cada afio natural {(art. 179 Loey).

10.3.2. Reglas generales

Establece el art. 256 de la LEciv. que las actuaciones judiciales habran
de practicarse en dias y horas hibiles, bajo pena de nulidad y, aunque esta’
norma no se reitera en los restantes érdenes jurisdiccional, hay que enten-
derla de aplicacién a los mismos dada la véis atractiva de la Leciv.

Son dias inhabiles los domingos, los dias de fiesta nacional y los festi-
vos a efectos laborales en la respectiva comunidad auténoma o localidad
(art. 182 Lop)). También son inhébiles, como ya se ha sefialado, los dias del
mes de agosto para todas las actuaciones judiciales, excepto las que se de-
claren urgentes por las leyes procesales (art. 183 Loej).

Son horas habiles desde las ocho de la mafiana a las ocho de 1a tarde,
salvo que la ley disponga lo contrario (art. 182 Lory).

Pero los dias y horas inhabiles podran habilitarse por el juez o tribunal,
con sujecion a lo dispuesto en las leyes procesales (art. 184 Lopy).

10.3.3. Orden jurisdiccional civil

Con caricter general determina el art. 259 de la Liciv. que la habilita-
ci6n se acordara a instancia de parte, cuando hubiere causa urgente que lo
exija, considerdndose que existe urgencia: ‘

— Para las actuaciones cuya dilacién pueda causar grave perjuicio a
los interesados, o

— A la buena administracién de justicia, o

— Se pudiera hacer ilusoria una providencia® judicial.

13.  Aunque habla de providencia, este término se ha de interpretar como referido a
cualquier tipo de resolucién judicial.
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El juez apreciari la urgencia de la causa y resolverid mediante auto mo-
tivado lo que estime conveniente, sin que quepa contra el mismo ulterior
recurso. ‘

En cuanto al mes de agosto, también a peticién de parte y mediante re-
solucién fundada, podran habilitarse los dias que fueren necesarios, cuan-
do hubiere causa urgente que lo exija, como sucede en los supuestos de
adopcidn, de los juicios universales, sucesorios o concursales.

Por su parte, dispone el art. 1812 de la LEciv. que para las actuaciones
de jurisdiccién voluntaria son hébiles todos los dias y horas sin excepcién,
aunque algan sector de la doctrina considera dudosa la vigencia de tal pre-
cepto. En cuanto a qué debe entenderse por jurisdiccién voluntaria, el art.
1811 da un concepto genérico: «Se consideran actos de jurisdiccién volun-
taria todos aquellos en que sea necesaria, o se solicite, la intervencién del
juez sin estar empeniada ni promoverse cuestién alguna entre partes cono-
cidas y determinadas». Por lo tanto, estas actuaciones no constituyen un
pleito en el sentido corriente de la palabra.'*

Durante el periodo en que los tribunales interrumpan su actividad or-
dinaria, se formari en los mismos una sala, compuesta por su presidente y
el nimero de magistrados que determine el ¢cey, la cual asumira las atri-
buciones de las salas de gobierno y de justicia, procurando que haya magis-
trados de las diversas salas (art. 180.1 Lopj).

10.3.4. Orden jurisdiccional penal

En el proceso penal, todos los dias y horas son hébiles para la instruc-
cién de las causas criminales, sin necesidad de habilitacién especial (art.
184 Lopy y 201 LECrim.}.

103.5. Registro Civil

Son hibiles todos los dias y horas del afio.

14. Aclarard el concepto una enumeracién de algunas modalidades que regula la ley:
los actos para la adopcién y para la tutela, el nombramiento de defensor judicial para meno-
res de edad, los expedientes para elevar a escritura pablica el testamento hecho de palabra o
para la apertura de testamento cerrado, los expedientes de enajenacién de bienes de meno-
res e incapacitados, las declaraciones de ausencia, los casos de deslinde y amojonamiento,
etc., y por aplicacidn de la Ley de 13 de mayo de 1981, modificando el Cédigo civil en su
disposicién transitoria 10°, las cuestiones que se planteen en las relaciones paterno-filiales,
conyugales o patrimoniales (aunque también pueden las partes ejercer las acciones corres-
pondientes en via judicial ordinaria).
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1036

Orden jurisdiccional contencioso-administrativo

Fn materia de términos y plazos, la Ley de la jurisdiccién contencioso-
administrativa se ajusta a las normas de la LopJ.

10.3.7.

Orden jurisdiccional social

Conforme al art. 34 del Real decreto legislativo 2/95, de 7 de abril, por
el que sc aprueba el texto refundido de la Ley de procedimiento laboral:

a)

b)

e}

10.3.8.

a)
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Las actuaciones judiciales deben practicarse en dias y horas hébiles.
Se realizardn en el término o dentro del plazo fijado para su préc-
tica. Transcurridos éstos, se dard de oficio al proceso el curso que
corresponda.

Salvo los plazos sefialados para dictar resolucién judicial, todos los
plazos y términos son perentorios e improrrogables, y sélo podrén
suspenderse y abrirse de nuevo en los casos taxativamente estable-
cidos en las leyes

Son inhdbiles los dias del mes de agosto, salvo para actuaciones
que, de no realizarse, puedan producir un perjuicio irreparable, ta-
les como las modalidades procesales de despido, extincién del
contrato de trabajo, vacaciones, materia electoral, conflictos colec-
tivos, impugnacién de convenios colectivos y tutela de la libertad
sindical y demés derechos fundamentales.

El juez o tribunal puede habilitar dias y horas inhabiles en caso de
necesidad.

En los casos de interposicién de recursos, si en las actuaciones me-
dia una fiesta oficial, local o autondmica, se hara constar por dili-
gencia en los autos.

Regulacién en la Lopy

Son inhabiles los domingos, los dias de fiesta nacional y los festivos
a efectos laborales en la respectiva comunidad auténoma o locali-
dad (art. 182.1).

Son horas hibiles desde las ocho de la mafiana a las ocho de la tar-
de, salvo que la ley disponga lo contrario (art.182.2).

Son inhabiles los dias del mes de agosto para todas las actuaciones



judiciales, excepto las que se declaren urgentes por las leyes pro-
cesales (art.183).

d) No obstante lo anterior, todos los dias del afio y todas las horas del
dia serdn hdbiles para la instruccién de las causas criminales, sin
necesidad de habilitacién especial (art. 184.1).

e) Los diasy horas inhdbiles podran habilitarse por el juez o tribunal,
con sujecién a lo dispuesto en las leyes procesales. (art. 184.2).

/) Los plazos procesales se computardn con arreglo a lo dispuesto en
el Cédigo civil. En los sefalados por dias quedarin excluidos los
inhabiles.

g) Sielltimo dia de plazo fuere inh4bil, se entenderi prorrogado al
primer dia habil siguiente,

11. ConcLusiOn

Sefor, por la librea del criade se ha de conocer la grandeza
del amo.

{Palabras del marqués de la Ensenada al rey Felipe V, al re-
procharle el monarca la suntuosidad de que se rodeaba.)

Del mismo modo que en el sucedido que se relata en las lineas superio-
res, el derecho procesal, que ha sido el derecho ancillar (esclavo) y vica-
riante (emisario) del resto de ramas juridicas sustantivas, parece contagiar-
se¢ de una complejidad, enmarafiamiento y dificultad contrarios al propio
espiritu que debiera presidir esta parcela del derecho en la que el art. 24 c
debe encontrarse inmanentemente ubicado en todas y cada una de sus ma-
nifestaciones. No debe servir la ciencia procesal, y mucho menos su parte
organica, para obstaculizar el acceso de los sujetos de una comunidad al
ejercicio de sus derechos ante sus tribunales, provocando una complejidad
terminoldgica y una farragosidad que perturbe dicho derecho. No cabe
duda de que el derecho procesal es, asf, derecho piblico porque la funcién
por él regulada es ptblica en cuanto estd atribuida a un érgano estatal, in-
vestido de un poder soberano, y que se encuentra destinado a un fin emi-
nentemente piblico, cual es la tutela del derecho objetivo (Gémez Orba-
neja), y en su caso, al mantenimiento de una justa paz social (Guasp).

Por ello, y de todo lo analizado en el presente trabajo, se pueden ex-
traer las siguientes consideraciones:

1.°  Es urgente una reforma de todas aquellas disposiciones anteriores
no ya s6lo a la Constitucidn espaiola de 1978, sino a la Ley orgénica del
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poder judicial de 1985, las cuales, por ¢l mero becho de su arcaismo,” ca-
recen de la sintonia necesaria con el espiritu que preside las normas citadas.

2°  Se hace necesaria una uniformidad terminolégica de vocablos que
resulte similar en todos y cada uno de los distintos érdenes jurisdicciona-
les. La falta de criterio y de precisién a la hora de utilizar las diferentes
acepciones crea inseguridad entre los aplicadores y profesionales del dere-
cho.

3° EJ entramado de resoluciones planteado por la Lopj'® puede re-
sultar complicado y confuso y poco funcional, por lo que seria convenien-
te delimitar las funciones de cada uno de los operadores procesales y dis-
tinguir las resoluciones atribuidas a cada uno de ellos. En una palabra,
clarificar de una vez por todas la relacién drgaro-funcion.

15. A drulo de ejemplo, nos estamos refiriendo a disposiciones come la ticrim. (1882)
o la LEciv. (1881). .

16. Atribuyendo las diligencias y propuestas de providencia y propuestas de autos al
secretario judicial, y las providencias, autos y sentencias al juez.
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